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Alta Formazione Artistica e Musicale

Conservatorio di Musica Niccolo Paganini - Genova
Istituto di Alta Formazione Musicale

VADEMECUM RICHIESTA IMMATRICOLAZIONE
(ISCRIZIONE AL PRIMO ANNO)

Corsi Propedeutici a.a. 2020/2021 - Conservatorio di Musica Niccolo Paganini di Genova
Allegato al prot. n. 2166/IM del 17.09.2020

1. PREMESSA

Si chiarisce che le domande di immatricolazione (iscrizione al primo anno) ai Corsi Propedeutici, per ’a.a.
2020/2021, dovranno essere presentate dal 19 al 23 settembre 2020, pena la decadenza dal diritto
all’iscrizione.

2. SEGRETERIA ONLINE

Tramite il sito web istituzionale www.conspaganini.it, utilizzare 1’applicativo disponibile nella pagina
Segreteria Studenti Online (visibile dalla Home Page del sito, sulla sinistra). Dal menu principale, scegliere
I'opzione 3. Gestione richiesta di immatricolazione (iscrizione al 1° anno - ABILITATO dopo esito positivo
esame di ammissione)

1. Inserimento domanda di AMMISSTIONE Nely

2. Modilice domanda di AMMISSIONZ
3. Gestione richiesta di immatricolazione (scrizione al 1* anna - ARTLITATO dopo esito positive esame i anumissione)
2 Gestione dati deghi ellievi gia immatricolali (ovvero gia allievi dell stituto)

5. Inserimento domanda per | Privatisti

b._l‘ollmm m;;:u'l—a—p:v ) Pﬂva_lal_

7. Insecinento muwireumi (Privatisti GIA’ IMMATRICOLATT)

B. Comunicati

Selezionare dal menu a tendina GENOVA ACCADEMICI.
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Inserire il Codice e la Password inviatevi al momento d€lla domanda di ammissione e cliccare “Accedi”. Nel
caso di smarrimento dei dati, inserire I'indirizzo Email che risulta nei dati del Conservatorio e cliccare su:
"Richiedi". 1l sistema inviera all’Email indicata le credenziali relative (Codice e Password).

Dal successivo menu principale cliccare su 1. Richiesta di Immatricolazione (ovvero iscrizione al 1° anno -
ABILITATO dopo I'esito positivo dell’esame di missione)

# MENU PRINCIPALE RICHIESTA DI IMMATRICOLAZIONE Logout ¥

1. Richimsta di Immatricnlasione (evvera iserizionn ol 1% anno - ARTLITATO dapa Pasite positive dell ssame @ Amnsissione)

3. TASSE E CONTRIBUTI
Nella videata principale, cliccare sul TAB Tasse. Quindi cliccare sulla voce Inserisci tassa

An-qr-ﬂuI Enami| sotunqu ':‘;I WI Allega dooum-mhn[ invia Domanda

DOMANDA ANCORA NON INVIAT.

* 1asse - per la richiesta di Immatricol

5 Non & possibile modificare dath insedti 8 suo tempo Der Le richiesty 31 Ammiss presentata eccetto Mimporto ISEE/Y
Finche 13 segreteria non effettua 1a registrazione della richiesta di ImmatricolazioneA possibite modificare | datl (eccett
periodo di apertura Richieste di Immaltricolaziop<impostato dall'Istituzione,

Mod. Him. Lmg MAV\PogoPA
TASSA (GOVERNATIVA) D

AMMISSTONT 201973030 s04 014
CONTRIDUTO DOMANDA DI 2009/2020 0 7019

Occorre inserire due tipologie di pagamento: Contributi di Frequenza e Tasse.
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E gia impostato il valore dell’Ar%\. NUOVO, apparendo I’Anno Accademico 2020/2021. Quindi selezionare
la tipologia di pagamento, nel menu a tendina.

Procedere come segue:

Contributo di Frequenza
Il Contributo di frequenza (indicato nel Manifesto degli Studi a.a. 2020/2021, a pagina 24) e pagabile, a scelta
dello Studente, con i seguenti sistemi alternativi:

a) Con il sistema PagoPa
I1 Tipo Tassa da selezionare ¢ “CONTRIBUTO ANNUALE PROPEDEUTICI - (PagoPa)”.

Il bollettino UV viene generato automaticamente e I’unico campo da selezionare ¢ 1’eventuale esonero.

2 b b ertemtte ST A TR L
s & an mnve
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Inseriti tali dati, cliccare su Inserisci. Il sistema crea una nuova riga all’interno della Gestione Tasse
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N ! ISEE/'j PHLSU’TNS_',hm‘ Importo . | Scadenza | N. | Dala
rzionyiAllagaty| MAYAPauoDA | @  Importo Importo versamento! */A° | versamento. Versamento. versamento
7 ‘ | =) Contributo Annuale - 2.a. 2018/201 20000 ‘ | 800 2018/2019 15/10/2018

L’operazione inserita ¢ ancora modificabile, in caso di errore, oppure eliminabile del tutto.

Una volta sicuri dei dati immessi, occorre generare il bollettino 1UV, cliccando su SELEZIONE
TASSE per MAV/IUV(Pagopa)

—
Gestione tasse per MAV\1UV(PagoPA) (L] e richieste di puove tasse ' Inverde le tasse gia registrate dal Coservatorio
® Clicca per inserire una nuova tassa 4 Questa icona Indica che puoi fare richiesta di

= @ 5 ‘+ SELEZIONE THESE PER

MAV\ILUV(PagoPA) modifica di una tassa registrata

Nella Finestra che si apre, il bollettino IUV si genera selezionando la relativa riga e poi qui
@ - Tasse pagabili con precedura MAV\IUV(PagoPA)

1 questa lista sono present! le rasse pagablli medléh}e procadura MAV\TUV(Pago?

Per pili tasse aventi stesso C.C.\lban & possibile stampare un unico peffettino .pdf con la somma degli importi,
Selaziona. In questo caso se le tasse hanno data di scadenza djsefee sara stampata la mene recente. Par jLb6
LE TASSE SELEZIONATE.

Per stampare un bolletting .pdf relative ad una singg

glezionandole col segno di spunta presente nella colonna
ettine unico utilizzare il link GENERA UNICO BOLLETTINO PE

assa cliccare sul link CREA BOLLETTIHT PER QUESTA TASSA presente nella colonna MAV\PagoPA.

i’ Attenzione: é possibile gga®rare ancora 5 bollettini MAAMTOV(PagoPA) in artesa di pagamento.

4 GEMERA UNICO BOLLETZ(NO PER ATTENZIONE: ps#fia di generare un unico bellettine controllere che siano selezionate le tasse giuste con | giesti
LE TASSE SCLEZIONATE importi inga@nto i bollettino generato & Inconvertibile,

| Scadenza | N° | Datn

{versaomento ; Versam.  versam.

| i Imp. 3 i £
MAV\PagoPA : {versamento A/A: { C.C.\Iban  Tipo esonero

CREA DOLLETTING PER CONTRIBUTO ANNUALE
Q A | AccA DRADENFITICT

400 2019/2020 22/09/2019 20000X14

A questo punto si dispone del file pdf, con tutti i dati immessi e le altre informazioni necessarie al
versamento. Attraverso il sistema PagoPA é possibile effettuare il pagamento presso le banche e altri prestatori di
servizio di pagamento aderenti all'iniziativa tramite i canali da questi messi a disposizione (come ad esempio: home
banking, ATM, APP da smartphone, sportello, ecc). L'elenco dei punti abilitati a ricevere pagamenti tramite PagoPA
e disponibile alla pagina https://www.pagopa.gov.it/it/prestatori-servizi-di-pagamento/elenco-PSP-attivi/.
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b) sul c/c postale 467167 oppure IBAN 1T2610760101400000000467167, intestato a: Conservatorio Paganini
- Genova.

Se si sceglie I’opzione “Contributo Immatricolazione Propedeutici (Versamento Postale)”, dopo aver

selezionato 1’eventuale esonero ed inserita la “Data versamento”, occorre allegare 1 bollettini
| GoiriomME el iasta ) [ eeersmondn neeve tases
M pmertsy P Chiwll 8

La tousa fa rSertmemty AA CORRENTY
L .

Annk Adsademion 101073900

Tipe tasam

1iga ssanemm

Importn IS3T
Peccmmtusie su imports Y
T

Date versamenin

N, Versasmanto

P /Con,

Lmpsrte versamenta ©

Gedmriaarre magee
« wancione del bullatta

S
"
MAX 2o (.0 salo Sle &

nagine 1IPC WL PNG POT )

Tasse
Le Tasse (Governative e Regionali), invece, devono essere pagate unicamente con versamento postale o
bancario (vecchio sistema), inserendo la “Data versamento” ed allegando 1 relativi bollettini/pdf.

Sono obbligatori i sequenti versamenti:

Tassa (governativa) di Immatricolazione

c/c postale 1016 oppure IBAN IT45R0760103200000000001016
Intestato a: | Agenzia delle entrate, Centro operativo di Pescara €6,04
Causale: Tassa di Immatricolazione a.a. 2020/2021

Tassa (governativa) di Iscrizione

c/c postale 1016 oppure IBAN IT45R0760103200000000001016
Intestato a: | Agenzia delle entrate, Centro operativo di Pescara €21,43
Causale: Tassa di Iscrizione a.a. 2020/2021

Contributo di Frequenza per Immatricolazione, con le seguenti

modalita:

Il sistema di pagamento ordinario & Pagopa. Tuttavia, tenuto conto dell’attuale
periodo di emergenza sanitaria (COVID-19), si ammette eccezionalmente anche €400,00
il pagamento su c/c postale 467167 oppure IBAN
IT2610760101400000000467167, intestato a: Conservatorio Paganini - Genova,
causale: Contributo Immatricolazione Corso Propedeutico a.a. 2020/2021

16145 Genova - Via Albaro n. 38
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4. ALLEGA DOCUMENTAZIONE
Nel TAB Allega documentazione occorre allegare quanto di seguito descritto, essendo ammessi solo file

.doc, .pdf, .txt, .xIs, .png, jpg e non superiori a 2 MB:

Anagrafica| Esami sostenuts e Plane Studi | Controlio Craditi | Controllo Lraditi DM, 124 | Tesse | Stampe | Alloges documantazione
* DOCUMENTAZIONE - per la richiesta di Immatricolazione

VN det] visusiizzat] nen & possbie intdificars goell W 3 sum teenpe per | sichinats di pemissions presentaty ol Comssrvatonn (s ] arugraficl 40 tases)

Y Madiarte guestn modulo potrts sserire | dotume ] del tipo settn edicato in e ke Istrusion che avete ricevto dal Comsetvatirin, ad stmmeio se of & stato chuestn di dlsgare comia formatn POF ey carts &
dentita.
pd n 2 MB ciascuno

stogha... | [ insnrisci documento

¢ Il modulo di autocertificazione del titolo di studio, laddove non sia stato allegato in fase di presentazione
della domanda di ammissione o nel caso in cui sia mutata la situazione precedentemente dichiarata.

¢ La dichiarazione sulle discipline facoltative (vedasi pagina 20 del Manifesto degli Studi), compilando il

relativo modello.

5. INVIA DOMANDA

Nel TAB Invia Domanda, verificati i documenti allegati, cliccare qui

ti e Piano Skudil Controllo Credi!iT Controllo Crediti D.M. uaT Tnsse[ ShmpeT Allega documentazioner Tnvia Dumnndn_

DOMANDA ANCORA NON INVIATA /

araica] &

[l DOCUMENTAZIONE - per la richiesta di Immatricolazione
Tra | dati visualizzati non & possibile modificare quelli inseriti a suo tempo per la nichiesta di ammissane presentata al Conservatono (es. dati Anagrafic e'o tasse) eccetto |'importo ISEE/U
E' possibile appartare modifiche finché la segreteria non effettua ia registrazione delja richiesta

NOTA BENE: DOPO AVER INVIATO LA DOMANDA NON SARA’ P1U' POSSIBILE EFFE RE MODIFICHE
CONTROLLO SUI DATI ANAGRAFICI
Docame ati allegati rg;l
i

Bollettini allegoti allc @ssc pagate

CONTROLLO SULLE TASSE

(Nessuna tassa obbligatoria da inserire)

| Conferma i dati ed invia la domanda
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Conservatorio di Musica Niccolo Paganini - Genova
Istituto di Alta Formazione Musicale

ALTRIASPETTI

Non sara necessario inviare documentazione cartacea, ricevendo gli interessati una conferma di
registrazione della domanda di immatricolazione, via email.
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