Conservatorio dl Mtslca Nlccolé Paganini - Genova

JDone Muscoe

VADEMECUM RICHIESTA IMMATRICOLAZIONE
(ISCRIZIONE AL PRIMO ANNO)

Laboratori Formativi a.a. 2019/2020 - Conservatorio di Musica Niccolo Paganini di Genova
Allegato al prot. n. 2722/IM del 16.09.2019

1. PREMESSA

Si chiarisce che le domande di immatricolazione (iscrizione al primo anno) ai Corsi Propedeutici, per I’a.a.
2019/2020, dovranno essere presentate dal 18 al 22 settembre 2019, pena la decadenza dal diritto
all’iscrizione.

2. SEGRETERIA ONLINE

Tramite il sito web istituzionale www.conspaganini.it, utilizzare I’applicativo disponibile nella pagina
Segreteria Studenti Online (visibile dalla Home Page del sito, sulla sinistra). Dal menu principale, scegliere
I'opzione 3. Gestione richiesta di immatricolazione (iscrizione al 1° anno - ABILITATO dopo esito
positivo esame di ammissione)

1. Inserinsento domanda di AMMISSTIONE Help

2. Modlilice domanda di AMMISSIONZ
3. Gestlone richiesta di Immatricolazione (scrizione al 1° anna - ARTLITATO dopo esito positivo esame i anumissione )
2 Gestione dati degh allievi gia immatricolali (ovvero gia allievi dell stituto)

5. Inserisnento domanda per | Privatisti

6. Modifica domanda per | Privatisti Help

7. Insecinwento mnwiresnmi (Privatisti GIA" IMMATRICOLATT)

B. Commumnicati

Selezionare dal menu a tendina GENOVA VECC. ORD E PRE. ACC..
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Inserire 1l Codice e la Password inviatevi al momento /délla domanda di ammissione e cliccare “Accedi”. Nel
caso di smarrimento dei dati, inserire I'indirizzo Email che risulta nei dati del Conservatorio e cliccare su:
"Richiedi". 1l sistema inviera all’Email indicata le credenziali relative (Codice e Password).
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Dal successivo menu principale cliccare su 1. Richiesta di Immatricolazione (ovvero iscrizione al 1° anno -
ABILITATO dopo I'esito positivo dell’esame di missione)

# MENU PRINCIPALE RICHIESTA DI IMMATRICOLAZIONE Logout #

3. TASSE E CONTRIBUTI
Nella videata principale, cliccare sul TAB Tasse. Quindi cliccare sulla voce Inserisci tassa

An-qullnI Esami souonmlI Tasse SlampolY Allega doam\-nwhacf lnvia Domanda

DOMANDA ANCORA NON INVIAT.

* 1asse - per la richiesta di Immatricol

Y Non & possibile modificare datl insetit] 5 500 tempo Der Le richiests 3l Ammissiogr® presontata sccstty Nimporto ISEE/Y
Finche 1a segreteria non effettua la registrazione della richiesta di Immatricolazione A€ possibite modificare | datl (eccett

periodo di apertura Richieste di Immatricolaziop€ impostato dall'Istituzione,

© 1nseriscl tassa

Mod. Llim. Lmg MAV\FagoPA

TASSA (GOVERNATIVA) D1

AMMISSIONT 201972020 04 W19
(.()N'lex DOMANDA DI 2009/2020 0 7019
Occorre inserire due tipologie di pagamento: Contributi di Frequenza e Tasse.
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E gia impostato il valore dell’A/A. NUQOVO, apparendo 1I’Anno Accademico 2019/2020. Quindi selezionare
la tipologia di pagamento, nel menu a tendina.

Procedere come segue:

Contributo di Frequenza
Il Contributo di frequenza (indicato nel Manifesto degli Studi a.a. 2019/2020, a pagina 28) € pagabile, a scelta
dello Studente, con i seguenti sistemi alternativi:
a) Con il sistema PagoPa
Il Tipo Tassa da selezionare ¢ “CONTRIBUTO IMMATRICOLAZIONE LABORATORI FORMATIVI-

(PAGOPA)”.
16145 Genova - Vi Albaro n. 38
atorio Tel +39 010318683 - +39 0103620747 < Fax +39 01036208319
Codice Fiscale 80043230103 - Cod Mece. GESTO10004

Direzione: direttoredrconspaganini it
Ammintstrazione: dimmmi@conspaganini it

J gg:acl?l:ln? WIWW. CONSPAgATINL it



javascript:WebForm_DoPostBackWithOptions(new%20WebForm_PostBackOptions(%22ctl00$cp1$cmdGestImmatricolazione%22,%20%22%22,%20false,%20%22%22,%20%22GestioneImmatricolazione.aspx%22,%20false,%20true))
javascript:WebForm_DoPostBackWithOptions(new%20WebForm_PostBackOptions(%22ctl00$cp1$cmdGestImmatricolazione%22,%20%22%22,%20false,%20%22%22,%20%22GestioneImmatricolazione.aspx%22,%20false,%20true))

e ¥

}

Hssoitone Al Miksssone wol? T Sr o sottor S ereren

Alta Fanmazone Anis Jr- LoneJucs

i

Conservatorio dl Mu.suca Niccolo Paganini - Genova

v Alta Formaoone Musoe

Il bollettino IUV viene generato automaticamente e 1’unico campo da selezionare e 1’eventuale esonero.

UTLCE O -

Inseriti tali datl cllccare su Inserisci. Il sistema crea una nuova riga all’interno della Gestione Tasse

: ISEE/U perc. su | Mssimo: Importo | . | Scadenza | N. 3 Dala
Seivoal Nlogam HAY\Rach i Q Importo; versamento s :versamento: Versamento: versamento
/ ‘ ‘g“,) ‘Contributo Annuale - a.a. 2018/201 20000 | : 800 2019/2019 15/10/2018

L’operazione inserita ¢ ancora modificabile, in caso di errore, oppure eliminabile del tutto.
Una volta sicuri dei dati immessi, occorre generare il bollettino UV, cliccando su SELEZIONE
TASSE per MAV/IUV(Pagopa)

—
Gestione tasse per MAV\IUV(PagoPA) © richieste di nuove tasse ' [ Inverde le tasse gia registrate dal Coservatorio
® Clicca per inserire una nuova tassa # Questa icona Indica che puoi fare richiesta di

@ & ’+5m210nmﬂ;ﬁm B

MAV\IUV(PagoPA) modifica di una tassa registrata

Nella Finestra che si apre, il bollettino IUV si genera selezionando la relativa riga e poi qui
@ - Tasse pagabili con precedura MAV\IUV(PagoPA)

n questa lista sono presenti |e tasse pagabili rﬁédiénte procadura MAV\IUV(Pago~

effettino .pdf con la somma degli |mp0m sleZionandole col segno di spunta presente nella colonna

Per pili tasse aventi stesso C.C.\Iban & possibile stampare un unico b
j ettinc unico utilizzare il link GENERA UNICO BOLLETTINO PE

Selaziona. In questo caso se le tasse hanno data di scadenza djusefce sara stampata la meno recente. Per jLbS
LE TASSE SELEZIONATE.

Per stampare un bollettino .pdf relativo ad una singpke

assa chiccare sul link CREA BOLLETTIT PER QUESTA TASSA presente nella colonna MAV\PagoPA.

i’ Attenzione: é possibile gga®rare ancora 5 bollettini MAAMTOV(PagoPA) in artesa di pagamento.

4 GEMERAUNICO BOLLETZ:NO PER ATTENZIONE: ps#fia di generare un unico bellettino controllare che siano selezionate le tasse giuste con i giusti
LE TASSE SELEZIOM A TE importi in ga@nto il bollettino generate & inconvertibile.

| Scadenza | N°® | Datn
{versamento ; Versam. | versam.

Imp.

fversnmentn A/R:

MAV\PagoPA

{C.C.\Iban ‘I'ipn esonero

CONTRIBUTO ANNUALE
b) ORRPER EIToT 400 2019/2020 22/09/2019 20000X14 |

A questo punto si dlspone del file pdf, con tutti i dati immessi e le altre informazioni necessarie al
versamento. Attraverso il sistema PagoPA é possibile effettuare il pagamento presso le banche e
altri prestatori di servizio di pagamento aderenti all'iniziativa tramite i canali da questi messi a
disposizione (come ad esempio: home banking, ATM, APP da smartphone, sportello, ecc).
L'elenco dei punti abilitati a ricevere pagamenti tramite PagoPA e disponibile alla
paginahttp://www.agid.gov.it/pagopa.
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¢) sul c/c postale 467167 oppure IBAN 1T2610760101400000000467167, intestato a: Conservatorio Paganini
- Genova.
Se si sceglie I’opzione “CONTRIBUTO IMMATRICOLAZIONE LABORATORI FORMATIVI-
(VERSAMENTO POSTALE)”, dopo aver selezionato I’eventuale esonero ed inserita la “Data
versamento”, occorre allegare i bollettini

e /Con,

lmparte versamants O

Aelmiiaeare (amagee
- wandone del bulattae
- MAX 2p (M0 salo Sle & tipa Swmegine 1P WS G PG, POT)

Sono obbligatori i seguenti versamenti:

Contributo di frequenza per prima iscrizione, con le seguenti modalita alternative:
c/c postale 467167 oppure IBAN 1T2610760101400000000467167

Intestato a: Conservatorio Paganini - Genova € 360,00
Causale: Contributo Iscrizione a.a. 2019/2020
Pagopa

4. INVIA DOMANDA

Nel TAB Invia Domanda, verificati i documenti allegati, cliccare qui

Al | Exnnd sarsbmistth o Eownes S3unli | Comoberllv Conetith | Combinlon Couiihi 0M. 132] Tansse| stmnin | dhismnslosiume ] Jivie |...-..._
DOMANDA ANCORA NON |[INVIATA

" DOCUMEN TAZLONE - per 1a richicsta di Immpatricolazsione
4l Sl e & poasten e bTae ne L N U S P TIPS T e O
£ possils e spparase modfiche i @ be angrwterin nein oMt (A cegistrarone dels

NOTA BENE: DO AVER INVIATO LA DOMANDA NOMN SARA' FIU° IBILE EFFETTUARE MODIFICHE

CONTROLLO SUT DATI ANAGRAFICT

CONTROLLO SULLE TASSE L

(Nenyuna tasss obhbigatnrne de msenre |

Conferma i dati ed invia la domanda

ALTRI ASPETTI

Non sara necessario inviare documentazione cartacea, ricevendo gli interessati una conferma di
registrazione della domanda di immatricolazione, via email.
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