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Conservatorio di Musma Nlctolb Paganinl - Genova
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VADEMECUM RICHIESTA RE-ISCRIZIONE
(ISCRIZIONE ANNI SUCCESSIVI AL PRIMO, PER STUDENTI GIA IMMATRICOLATI)

Corsi Pre-Accademici - a.a. 2019/2020
Conservatorio di Musica Niccolo Paganini di Genova

Tramite il sito web istituzionale www.conspaganini.it, utilizzare 1’applicativo disponibile nella pagina
Servizi Studenti Online (visibile dalla Home Page del sito, sulla sinistra).

Dal menu principale, scegliere I'opzione 4. Gestione dati degli allievi gia immatricolati (ovvero gia
allievi dell’Istituto)

1. Insertmento domanda di AMMISSIONE Help i
2. Modifica domanda di AMMISSIONE Help i/

3. Gestione richiesta di immatricolazione (iscrizione al 1° anno - ABILITATO dopo esito positive esame di ammissione)
4. Gestione dati deali allicyi aia immatricolat: (ovvero aia allicyi dell'lstituto)
S. Inserimento domanda per i Privatisti

6. Modifica domanda per i Privatisti

7. Inserimento nuovi exami da sostencrs (Privatisti GIA' IMMATRICOLATT)

8. Comunicati
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Inserire I'indirizzo Email che risulta nei dati del Conservatorio e cliccare su: "Richiedi". Il sistema inviera
all’Email indicata le credenziali relative (Codice e Password).

Dal successivo menu principale cliccare su 1. Gestione Dati principale

1t MENU PRINCIPALE ALLIEVI IMMATRICOLATI Logout ¥

Si rammenta, per quanto riguarda gli utenti con bro
1. Gestione Dat prindpale

0
2. Biblioteca Istituto
3. Cambio password m

afari Mobile, che il primo tap sulle icone apre I'eventuale tooltip informativo ¢ il secondo escguce la procedura richicsta.

4. Impegni lezioni e pesenze gia effettuate
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Ettuto & A3 Formazong NLaae

ISCRIZIONE

Cliccando sul TAB Gestione Esami si ha, in maniera molto semplice, la possibilita rinnovare le iscrizioni,
come di seguito descritto.

e R +
Fasdcolo Allievo | stampe |

[esami
A Legenda per distinzione Corsi/Esami neilla griglia e delle operazioni che & possibile effettuare: 3 l

' In grigic le richieste di nuovi esami sostenuti 4 mwmn-ﬂdhnawmmm
Per | nuovi esami sostenuti puol: er | nuov

Modificare un esame | #Eliminara un asame

! attenzione! Inserire solo gli esamj effattivamente sostenuti
:vnvotogq&aﬁsaw

E Grn;lla Cors|/[:sam| Help voti: @

AL Ordinamento griglia: | A.A. decr., Anno decr., Corso

Voto Data
Esoma’  esame |G

T amiyamis 5 mIP LETTURADELLAPARTITURAL O DO
Per la re-iscrizione (anni successivi al primo) al corso principale, nella sezione centrale in azzurro cliccare
sulla terza voce “Iscrivi corso prlnc per il nuovo A.A.”. Un messaggio Vi chiedera conferma
dell’inserimento della re-iscrizione perNl nuovo A.A. 2019/2020. Apparira, quindi, una riga in azzurro
nella griglia sottostante, come da esempio séguente

' In grigio le richieste di nuovi esami sostenuti ' In celeste le richieste
I Attenzione! Inserire solo gll esami effettivamente
fostenuti con voto gid assegnato. ® Clicca par IO 1OTRO
* Iscrivi princ. per I'A.A. corren|
* Clicca per inserire un nuovo esame sostenuto - corso princ. per il nuovo AA,
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TASSE E CONTRIBUTI

Tasse \

= In verde le tasse gia registrate dal Coservatorio
*’ In grigio le richieste di nuove tasse
,‘ Questa icona indica che puoi fare richiesta di modifica di

i i i -
= SRUR BN RFUCRS AR EITY Il R — S
Nella scheda Gestione Tasse, cliccare la voce Clicca p rire una nuova tassa (nella parte a sinistra, in

grigio). Occorre inserire le seguenti tipologie di pagamento, a secondo del Corso:

2
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CORSI PRE-ACCADEMICI

= Attestazione del versamento della tassa governativa di iscrizione di € 21,43, sul c/c postale n. 1016 intestato a
Agenzia delle Entrate - Centro Operativo di Pescara con la causale con la causale “Tassa di Iscrizione
Conservatorio di Genova a.a. 2019/2020”. A domanda, si applicano gli esoneri dalle tasse governative per reddito
previsti dalla normativa vigente, o per merito (ne usufruiscono gli Studenti che hanno riportato una votazione pari
0 superiore a otto decimi negli esami di tutte le materie frequentate);

= Attestazione del versamento del contributo di frequenza di € 360,00 - sul c/c postale n. 467167 - Iban:

1T2610760101400000000467167 - intestato a “Conservatorio di Musica N. Paganini, Via Albaro 38 - Genova”
con la causale “Contributo di Frequenza a.a. 2019/2020 ",

= In caso di inserimento tardivo della domanda (dal 1° al 31 agosto 2019) si applica, a titolo di contributo
suppletivo, un'indennita di MORA da versare sul c¢/c postale n. 467167 - Iban: 1T2610760101400000000467167
- intestato a “Conservatorio di Musica N. Paganini — Via Albaro 38 — Genova” con la causale “Indennita di
Mora”. Gli importi sono indicati a pagina 38 del Manifesto degli Studi a.a. 2019/2020.

Procedere cosi
[ GISTIONETASSE  fuchiesta di inserimentn nuove tassa pag
b inserisct 7 Annulla e

La tassa fa nferimanto AA, CORRENTE
all'Anmo Accademvicon o AA. NUOVO

Anno Accademicd 2019/2020

Percentuale importo
Mafsima imporin

ata varsamanis
N. Varsamanta
copjeon
Importo varsamentn

Selazionare immagine Sfoglia
bout

(M.B.: solo file di tipo Ammnm‘QFEc.Pﬂc,ﬂon

Selezionare A.A. NUOVO, fmfndo apparire 1’Anno ANO 2019/2020. Selezionare la tipologia di
pagamento, nel menu a tendirda. Immettere gli altri dati e allegar® i1 bollettini. Ripetere 1’operazione per gli
altri pagamenti previsti.

ALLEGA DOCUMENTAZIONE

Nel TAB Fascicolo Allievo:
e Occorre allegare anche una dichiarazione sull’eventuale frequenza, nel 2019/2020, di scuole esterne,
secondo il seguente modello:

1l sottoscritto dichiara di frequentare nel 2019/2020 la seguente scuola esterna:

Elementare (denominazione) (classe)
Media (denominazione) (classe)
Secondaria Superiore (denominazione) (classe)
Universita di (facolta) (anno)
Nessuna scuola — Titolo di studio posseduto
Altro

Genova,

(firma dello Studente — per i minorenni: firma del genitore o di chi ne fa le veci)
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I documenti devono essere scansionati ed inseriti mediante la funzione “inserisci documento”.

ammessi solo file .doc, .pdf, .txt, .xls, .png, jpg e non superiori a 2 MB.

Fascicolo Allleva

L Mednnge queste modylo pou-lo Twlare ab Conmarvatono | docsmert ded o sotto indicato, sd eaemplo e vi b stato «
wtodlo, un o lh o0t B e I Sancanvatona ha accattatg i dacamonto, aceo card alagata al wvodtyo Faccionls 5
Ir et vi o anl hC \ﬁmr\vnl in locate prassa il Conanrvatorio,

Sono ammessl solo flle .doc, .pdf, .txt, .xIs, .png, Jpg e non superiorl a 2 MB clascuy

st bonko Allhiwa

Oguetto docm

Ml it il

O v allenara Copia farmato MEE dalia carta 3 identith, uo diplona di
Gun . B3 guattn moemanto 1l (o non cad plil visualizzalsla 42 quosto ¢itn

Non sara necessario inviare documentazione cartacea, ricevendo gli interessati una

conferma di registrazione della domanda di re-iscrizione, via email.
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