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Alta Formazione Artistica e Musicale

Conservatorio di Musica Niccolo Paganini - Genova

istituto di Alta Formazione Musicale

Prot. n. 1518/IA-PA - n. 3 Allegati

Sul sito web istituzionale del Conservatorio www.conspaganini.it:
- Albo Pretorio Online
- Offerta Formativa

Oggetto: RE-ISCRIZIONI (anni successivi al primo) - a.a. 2020/2021:
- Corsi Propedeutici
- Laboratori Formativi
- Corsi Pre-Accademici (ad esaurimento)

Si comunica che le domande di re-iscrizione ai Corsi di cui all’oggetto, per 1’a.a. 2020/2021 (anni
successivi al primo), dovranno essere presentate ordinariamente dal 1° al 31 luglio 2020.
Oltre il suddetto termine, dal 1° agosto 2020 sulle domande tardive saranno applicate le indennita di
mora previste dal Manifesto degli Studi a.a. 2020/2021, pubblicato con Decreto Direttoriale n. 2646
del 29.04.2020.
La procedura sara definitivamente chiusa il 31 agosto 2020.
Quanto sopra, salvo il caso degli Studenti che dovranno sostenere gli esami delle materie
principali/caratterizzanti nella sessione autunnale (settembre/ottobre 2020), per i quali la
procedura sara di nuovo disponibile dopo detti esami ed entro 5 giorni dagli stessi.
Le domande vanno inserite, entro i termini sopra indicati, unicamente tramite il sito web istituzionale
www.conspaganini.it, utilizzando 1’applicativo disponibile nella pagina Servizi Studenti Online, secondo
le istruzioni indicate nei seguenti Vademecum allegati ed inserendo 1 documenti ivi indicati, con specifico
riferimento alle dichiarazioni indicate e ai versamenti previsti:

e Vademecum Inserimento Domande di Reiscrizione Propedeutici;

o Vademecum Inserimento Domande di Reiscrizione Laboratori Formativi;

e Vademecum Inserimento Domande di Reiscrizione Pre-Accademici.

Non sara necessario inviare documentazione cartacea, ricevendo gli interessati una conferma di
registrazione della domanda di re-iscrizione via email.

Per ogni altro aspetto si rinvia al Manifesto degli Studi a.a. 2020/2021.
Genova, 30 giugno 2020

IL DIRETTORE
Prof. Roberto Tagliamacco

16145 Genova - Vis Albaro n. 38
Comservatorio Tel. +39 010318683 - +39 0103620747 - Fax +39 0103620819

B?gmm Codice Fiscale 80043230103 - Cod. Mecc. GEST0O10004

anini WWW. conspaganin. it
Direzione: direttoreficonspaganini it
Amministrazione: diramm@ conspagamini.if



https://www.conspaganini.it/sites/default/files/upload/doc/ManifestoStudi/Decreto%20Direttoriale%20n.%202646%20del%2029.04.2020_Manifesto%20Studi%20a.a.%202020-2021.pdf
http://www.conspaganini.it,/
https://www.servizi2.isidata.net/SSdidatticheCO/MainGenerale.aspx
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Conservatorio di Musica Niccolé Paganini - Genova

Isttuto di Alle Formazione Musicale

VADEMECUM RICHIESTA RE-ISCRIZIONE
(ISCRIZIONE ANNI SUCCESSIVI AL PRIMO, PER STUDENTI GIA IMMATRICOLATI)
Corsi Propedeutici - a.a. 2020/2021
Conservatorio di Musica Niccolo Paganini di Genova

Tramite il sito web istituzionale www.conspaganini.it, utilizzare 1’applicativo disponibile nella pagina
Servizi Studenti Online (visibile dalla Home Page del sito, sulla sinistra).

Dal menu principale, scegliere 1'opzione 4. Gestione dati degli allievi gia immatricolati (ovvero gia
allievi dell’Istituto)

1. Inserimento domanda di AMMISSIONE Help i

2. Modifica domanda di AMMISSIONE Help i/

3. Gestione richiesta di immatricolazione (iscrizione al 1° anno - ABILITATO dopo esito positive esame di ammissione)

Help i
4. Gestione dati deali allicyi aid immatricolati (ovvero e aflicyi dall'Istituto)

S. Inserimento domanda per i Privatisti

6. Modifica domanda per i Privalisti

7. Inserimento nuovi exami da sosteners (Privatisti GIA' IMMATRICOLATT)
8. Comunicati

0. Esd

Selezionare dal menu a tendina GENOVA ACCADEMICLI.

T T T

e T T

ADEA
ALLSSARDALA

CAMPOBASS
CASTAL FRANCO Vims 10

GLROVA ACCADE M)
GANUVA VECL. O § el
BN M AL G ARATY
mATA

[

LATINA

L

ACCESSO AT BATT DESLT ALLIEVT DELLE ISTITUZTONT r:!

Luniservaloris
SINOVA VIO ORD £ PRE. ACC

Codice

I asywood

Accof
(P wmerd $ ariwnsn s

Schestane i Comvwervet L4 o pet [imvmatricoiarone
Eaait

Inserire Codice e Password personali (gia assegnate in sede di immatricolazione). Nel caso di dimenticanza
di tali dati, inserire 1'indirizzo Email che risulta nei dati del Conservatorio e cliccare su: "Richiedi". 1l
sistema inviera all’Email indicata le credenziali relative (Codice e Password)

Dal successivo menu principale cliccare su 1. Gestione Dati principale

©t MENU PRINCIPALE ALLIEVI IMMATRICOLATI Logout ¥

Si rammenta, per quanto riguarda gli utenti con bro
1. Gestione Dad prindpale

2. Biblioteca Istituto

gfari Mobile, che il primo tap sulle icone apre I'eventuale tooltip informativo ¢ il secondo escguce la procedura richicsta.

3. Cambio password m
4. Impegni lezioni e pesenze gia effettuate

16145 Genova - Via Albaro n, 38
Tel 439010318683 « +39 0103620747 - Fax +39 0103620819
ETOF; Codice Fiscale 80043230103 « Cod. Mece. GESTO10004
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Ata Formanone Arbistics & Musicple

Conservatorio di Musica Niccolo Paganini - Genova
Ittt i Alle Formazione Musicale

ISCRIZIONE

Cliccando sul TAB Gestione Esami si ha, in maniera molto semplice, la possibilita rinnovare le iscrizioni,
come di seguito descritto.

e N

Fascicolo Allievo
| esami 3

A Legenda per distinzione Corsl/Esami neila griglia e delle operazioni che & possibile effettuare: 5 ‘

E Griglia Corsi/Esami: Help voti: W

z —
A‘r‘ di to griglia: | AA. decr Annodeu- Corso

i Anno AT S et | Voto Data | N*
g onl Accademico |Anno Rip Esoma’  esame Comm.

Per la re-iscrizione (anni successivi al primo) al corso principale nella sezione centrale in azzurro cliccare
sulla terza voce “Iscrivi corso prmc per il nuovo A.A.”. Un messaggio vi chiedera conferma
dell’inserimento della re-iscrizione per~l nuovo A.A. 2020/2021. Apparira, quindi, una riga in azzurro
nella griglia sottostante, come da esempio s€guente

' In grigio le richieste di nuovi esami sostenuti ' In celeste le richieste perfiuovi cors
I Attenzione! Inserire solo gll esami effettivamente
Muumnmguamg:im. * Clicca per inss un NUOVO COrso
* Iscrivi corso princ. per I'A.A. correnl
* Clicca per inserire un nuovo esame sostenuto S scridl corso prine. per il nuovo AA.

o S '(.;‘“n Ripet Scuola\ t s
TAron L ™ ¥ wola\Corso . e =2}
- Accademio Acc) e P::,' ':':’:
2Wre/2020 % 2 Tromba (PA) o a L
TASSE E CONTRIBUTI
Tasse \

< In verde le tasse gia registrate dal Coservatorio
' In grigio le richieste di nuove tasse
, ) 4 Questa icona indica che puoi fare richiesta di modifica di
= una tassa registrata
Nella scheda Gestione Tasse, cliccare la voce Clicca perimnserire una nuova tassa (nella parte a sinistra, in
grigio). Occorre inserire le seguenti tipologie di pagamento, a secondo del Corso:

2
16145 Genova - Via Albaro n, 38
P Tel 439 010318683 « +39 0103620747 - Fax +39 0103620819
c-(‘;'l;-ﬁ; Codice Fiscale 80043230103 « Cod. Mece. GESTO10004
ani WWW Conspagni it
Direzione: direttoref@conspaganin ot
A trazione: AUconspaganin il
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Conservatorio di Musica Niccolé Paganini - Genova

Istituto di Alle Formazione Musicale

CORSI PROPEDEUTICI

= Attestazione del versamento della tassa governativa di iscrizione di € 21,43, sul c/c postale n. 1016 intestato a
Agenzia delle Entrate - Centro Operativo di Pescara con la causale con la causale “Tassa di Iscrizione
Conservatorio di Genova a.a. 2020/2021”. A domanda, si applicano gli esoneri dalle tasse governative per reddito
previsti dalla normativa vigente, o per merito (ne usufruiscono gli Studenti che hanno riportato una votazione pari
o superiore a otto decimi negli esami di tutte le materie frequentate);

= Attestazione del versamento del contributo di frequenza di € 360,00. Il sistema di pagamento ordinario &
Pagopa. Tuttavia, tenuto conto dell’attuale periodo di emergenza sanitaria (COVID-19), si ammette
eccezionalmente anche il pagamento su c/c postale 467167 oppure IBAN IT2610760101400000000467167,
intestato a: Conservatorio Paganini - Genova, causale “Contributo Re-iscrizione Corsi Propedeutici a.a.
2020720217

= In caso di inserimento tardivo della domanda (dal 1° al 31 agosto 2020) si applica, a titolo di contributo
suppletivo, un'indennita di MORA da versare sul c/c postale n. 467167 - Iban: 1T2610760101400000000467167
- intestato a “Conservatorio Paganini — Genova” con la causale “Indennita di Mora”. Gli importi sono indicati a
pagina 24-25 del Manifesto degli Studi a.a. 2020/2021.

Procedere cosi

b tnserises 7 Annuila Chintl &
La tassa fa nferimanto AA. CORRENTE

all'Anmo Accademicos

S AA. NuOvO

2019/2020

Sfoglia
(N.B.: solo file di tipo nmmnmwl‘iC.MPD&)

7/
Selezionare A.A. NUOVO, fa7éndo apparire 1’Anno ANO 2020/2021. Selezionare la tipologia di
pagamento, nel menu a ‘tendina; le possibili scelte sono “CONTRIBUTO REISCRIZIONE
PROPEDEUTICI” e “CONTRIBUTO REISCRIZIONE PROPEDEUTICI (VERSAMENTO POSTALE)”
diverse per il sistema di pagamento.
a) Con il sistema PagoPa

Scegliere dal mentu a tendina “CONTRIBUTO REISCRIZIONE PROPEDEUTICI”; I’'importo ¢ gia

inserito quindi bastera cliccare in alto su Inserisci. 1l sistema crea una nuova riga all’interno della

Gestione Tasse.

) ! ! ISEE/U perc. su | Mssimo | Importo ! | scadenza | N. Dala
e ""';"hgam%mv\pag"m\i (i ] o%lo§vnto% BfA: %velsao%vto;to

7 B<— ) Contributo Annuale - a.a. 2018/201 20000 800  2018/2019 15/10/2018
L’operazione inserita ¢ ancora modificabile, in caso di errore, oppure eliminabile del tutto.
Una volta sicuri dei dati immessi, occorre generare il bollettino IUV, cliccando su SELEZIONE
TASSE per MAV/IUV (Pagopa) _ _

Gestione tasse per MAV\1UV(PagoPA) ! 1In grigio T nuove tasse | Inverde le tasse gia registrate dal Coservatorio
@) & ‘+ SELEZIONE TASS F ® Clicca per inserire una nuova tassa 4 Questa icona Indica che puoi fare richiesta di
_ o =

MAVAIUV(PagoPA) modifica di una tassa registrata

16145 Genova - Via Albaro n, 38
(3 Tel +39 010318683 - +39 0103620747 - Fax +39 0103620819
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Conservatorio di Musica Niccolé Paganini - Genova

Isttuto di Alle Formazione Musicale

Nella Finestra che si apre, il bollettino IUV si genera selezionando la relativa riga e poi

@ . Tasse pagabili con procédura MAV\IUV(PagoPA)

V(Pagoba)

in questa lista sono presenti le tasse pagabili mediante procedura MAV)

o Par pit tasse avent! gtesso C.C \Iban & possibile stampare ur
presente nelfla colonna Sefeziona. In guesto caso se le tas«€ hanno data di scadenza diverse sag
utilizzare § link GENERA UNICO BOLLETTINO PER LEPASSE SELEZIONATE.

Per stampara un bolletting .pdf refativo ad una4ngola tassa diccare sul link CREA

ico bolletting .pdf con la somma degl hortl, selezionandcle cdl segno di spunta
stampata [a meno recente. Per il bollettino unico

ZLLETTING PER QUESTA TASSA presante nella colonng MAV Pag

+ CENERA UNITO BOLS Z(TIMO PER
LE TASSE SNEDZAATE

T CHEA BOLLETTING PS8 Contributo Annuale - a.a. 200
L QUESTA TASSA 2018/2019 sl oo e da oz ITBI10569601,

A questo punto si dispone del file pdf, con tutti i dati immessi e le altre informazioni necessarie al
versamento. Attraverso il sistema PagoPA ¢ possibile effettuare il pagamento presso le banche e
altri prestatori di servizio di pagamento aderenti all'iniziativa tramite i canali da questi messi a
disposizione (come ad esempio: home banking, ATM, APP da smartphone, sportello, ecc). L'elenco
dei punti abilitati a ricevere pagamenti tramite PagoPA ¢ disponibile alla
paginahttp://www.agid.gov.it/pagopa.

b) sul c/c postale 467167 oppure IBAN IT2610760101400000000467167, intestato a:

Conservatorio Paganini - Genova

Scegliere dal menu a tendina “CONTRIBUTO REISCRIZIONE PROPEDEUTICI (VERSAMENTO
POSTALE)”’; 'importo ¢ gia inserito, bisogna aggiungere Data Versamento e allegare il bollettino
in pdf. Infine bisogna cliccare Inserisci.

GESTIONE TASSE Richiesta di inseriments nuova tassa pagata
kd Inserisci ) Annulla Clyddi o

La tassa fa riferimento () A.A. CORRENTE
all'Anno Accademico: (9) 4 A nuUOVO

Anno Accademico 2019/2020

Tipo tassa v]

Tipo esonero [v]
Importo ISEE i)
Percentuale su importo % i)
Massimo importo i

Data versamento
N. Versamento
C.C.p./C.C.B.

Importo versamento 0
Selezionare immagine -

o scansione del bollettino .S oglia....
- MaX 2MB (N.B.: solo file di tipo immagine JPG,JPEG,PNG,PDF)

16145 Genova - Via Albaro n, 38

P Tel +39 010318683 - +39 0103620747 - Fax +39 0103620819
‘m Codice Fiscale 80043230103 « Cod. Mece. GEST010004
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Conservatorio di Musica Niccolé Paganini - Genova

Isttuto di Alle Formazione Musicale

ALLEGA DOCUMENTAZIONE

Nel TAB Fascicolo Allievo:

e Occorre allegare anche una dichiarazione sull’eventuale frequenza, nel 2020/2021, di scuole esterne,
secondo il seguente modello:

11 sottoscritto dichiara di frequentare nel 2020/2021 la seguente scuola esterna:

Elementare (denominazione) (classe)
Media (denominazione) (classe)
Secondaria Superiore (denominazione) (classe)
Universita di (facolta) (anno)
Nessuna scuola — Titolo di studio posseduto
Altro

Genova,

(firma dello Studente — per i minorenni: firma del genitore o di chi ne fa le veci)

E possibile scaricare il modello da compilare e inserire, a questo link

I documenti devono essere scansionati ed inseriti mediante la funzione “inserisci documento”. Sono
ammessi solo file .doc, .pdf, .txt, .xIs, .png, jpg € non superiori a 2 MB.

Fascicolo Allleva

st iuolo Allhive

L Medinnge g o potets lvlare al £ MO0 ) AOCs ot das o sotto indleato, sd eaemplo te vi 6 otato ol (0 plhenarn Copia farmato POE dalln tanta 3 dantith, un diploms di
stodlo, un o WL B o0 I Eanconsa Cattat i ¢ GNE. GEE0 0ard Mlagata al vodtrs Faccioolo SGun DA guaeto momanto Il e non cacd pli ulsualizzabsla 42 quosto oltn
I quanti vie anl BCASErvor in locale inanrvatorio,

solo flle .doc, .pdf, txt, . Png, Jpg e non superiorl a 2 MB clascups
e 10

Sfoglia...

Non sara necessario inviare documentazione cartacea, ricevendo gli interessati una
conferma di registrazione della domanda di re-iscrizione, via email.

16145 Genova - Via Albaro n, 38
P Tel 439010318683 « +39 0103620747 - Fax +39 0103620819
Caeoervatoria
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https://www.conspaganini.it/sites/default/files/upload/doc/Ammissioni/ModuloAutocertificazioneAggiornato_1.pdf
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Conservatorio di Musica Niccolé Paganini - Genova

Isttuto di Alle Formazione Musicale

VADEMECUM RICHIESTA RE-ISCRIZIONE
(ISCRIZIONE ANNI SUCCESSIVI AL PRIMO, PER STUDENTI GIA IMMATRICOLATI)
Laboratori Formativi - a.a. 2020/2021
Conservatorio di Musica Niccolo Paganini di Genova

Tramite il sito web istituzionale www.conspaganini.it, utilizzare 1’applicativo disponibile nella pagina
Servizi Studenti Online (visibile dalla Home Page del sito, sulla sinistra).

Dal menu principale, scegliere 1'opzione 4. Gestione dati degli allievi gia immatricolati (ovvero gia
allievi dell’Istituto)

1. Inserimento domanda di AMMISSIONE Help i

2. Modifica domanda di AMMISSIONE Help i/

3. Gestione richiesta di immatricolazione (iscrizione al 1° anno - ABILITATO dopo esito positive esame di ammissione)

4. Gestione dati deali allicyi gia immatricolat: (ovvero mia aflicv: dell'istituto)
S. Inserimento domanda per i Privafisti

6. Modifica domanda per i Privatisti

7. Inserimento nuovi exami da sosteners (Privatisti GIA' IMMATRICOLATT)
8. Comunicati

0. Esd

Selezionare dal menu a tendina GENOVA VECC. ORD. E PRE-ACC.

ACCESHO AL DATE IMGLE ALLIAVE MILE FSTITOCIOM)

Setermme O Coemar vers o

Armin
ALS SSANONIA

e L]

S raeme 01 1

CENWOVA ACTADEMICY
CRMOVA VECL. DMD € e ALE
EST MRS PAR. CALLARATE
1SIDRTA

500K

LATIMA

MESSINA

ACCESSO AT BATTDEGLT ALLIEVT DELLE ISTITIRTONE r:i

Coanservatoris

Codica

Pessword

Al
OFesamert # a1comu sramta:

D R X1 o Lrnrvns | Cornatl ucats e o aton simiee
Famait -

Inserire Codice e Password personali (gia assegnate in sede di immatricolazione). Nel caso di dimenticanza
di tali dati, inserire 1'indirizzo Email che risulta nei dati del Conservatorio e cliccare su: "Richiedi". 1l
sistema inviera all’Email indicata le credenziali relative (Codice e Password)

Dal successivo menu principale cliccare su 1. Gestione Dati principale
% MENU PRINCIPALE ALLIEVI IMMATRICOLATI

Si rammenta, per quanto riguarda gli utenti cop bee
1. Gestione Dat prindpale

2. Biblioteca Istituto

r Safari Mobile, che il primo tap sulle icone apre I'eventuale tooltip informative ¢ il secondo escguc la procedura richicsta.

3. Cambio password m
4. Impegni lezioni e pesenze gia effettuate

16145 Genova - Via Albaro n. 38
p Tel. +39 010318683 - =30 0103620747 - Fax +39 0103620819
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Conservatorio di Musica Niccolo Paganini - Genova
Ittt i Alle Formazione Musicale

ISCRIZIONE

Cliccando sul TAB Gestione Esami si ha, in maniera molto semplice, la possibilita rinnovare le iscrizioni,
come di seguito descritto.

e N

Fascicolo Allievo
: n
[Eslni \

N Legenda per distinzione Corsl/Esami neila griglia e delle operazioni che & possibile effettuare: ’b ‘

E Griglia Corsi/Esami: Help voli: o
Al Ordinamento griglia: | A_A decr., Anno decr., Corso V|

i Anno S A | Voto Data = N®
© onl Accademico { oo Rig sz ) g \ Esoma’  esame Comm.

Per la re-iscrizione (anni successivi al primo) al corso principale, nella sezione centrale in azzurro cliccare
sulla terza voce “Iscrlw corso prmc per il nuovo A.A.”. Un messaggio vi chiedera conferma
nuovo A.A. 2020/2021. Apparira, quindi, una riga in azzurro

! In grigio le richieste di nuovi esami sostenuti
1 artenzione! Inserire solo gll esami effettivamente
Jostenut] con voto gld assegnato.

* Clicca per inserire un nuovo esame sostenuto

Anne  (Pre  Ripet. Scuola\Corso freq. fregquen
Acc) progr tate

TASSE E CONTRIBUTI

Tasse \

= In verde le tasse gia registrate dal Coservatorio
' In grigio le richieste di nuove tasse
, _ 4 Questa icona indica che puoi fare richiesta di modifica di
= una tassa registrata
Nella scheda Gestione Tasse, cliccare la voce Clicca perimnserire una nuova tassa (nella parte a sinistra, in
grigio). Occorre inserire le seguenti tipologie di pagamento, a secondo del Corso:

16145 Genova - Via Albaro n. 38
P Tel. +39 010318683 - =30 0103620747 - Fax +39 0103620819
§k.m]‘) Codice Fiscale 8(X)~§3230|03 - Cod. Mece. GESTO10004
aganing WIVW._conspaganing it
J Direzione: direttore(@ conspaganm it
Amministrazione. diranmund@ conspagunm. it
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Conservatorio di Musica Niccolé Paganini - Genova

Istituto di Alle Formazione Musicale

LABORATORI FORMATIVI

= Attestazione del versamento del contributo di frequenza di € 360,00. Il sistema di pagamento ordinario &
Pagopa. Tuttavia, tenuto conto dell’attuale periodo di emergenza sanitaria (COVID-19), si ammette
eccezionalmente anche il pagamento su c/c postale 467167 oppure IBAN IT2610760101400000000467167,
intestato a: Conservatorio Paganini - Genova, causale “Contributo Re-iscrizione Laboratori Formativi a.a.
2020/20217;

» In caso di inserimento tardivo della domanda (dal 1° al 31 agosto 2020) si applica, a titolo di contributo
suppletivo, un'indennita di MORA da versare sul c/c postale n. 467167 - Iban: 1T2610760101400000000467167
- intestato a “Conservatorio Paganini — Genova” con la causale “Indennita di Mora”. Gli importi sono indicati a
pagina 29 del Manifesto degli Studi a.a. 2020/2021.

Procedere cosi

La tassa fa nferimanto AA. CORRENTE
all'Anmo Accademicos

S A NUOVO

2018/2020

Sfoglia
(N.B.: solo file di tipo AmmmKJP(C.WGPDﬂ

Selezionare A.A. NUOVO, fra;éndo apparire 1’Anno AWO 2020/2021. Selezionare la tipologia di
pagamento, nel menu a tendina; le possibili scelte sono “CONTRIBUTO REISCRIZIONE LAB.FORM.” e
“CONTRIBUTO REISCRIZIONE LAB.FORM.(VERSAMENTO POSTALE)” diverse per il sistema di
pagamento.
a) Con il sistema PagoPa

Scegliere dal menu a tendina “CONTRIBUTO REISCRIZIONE LAB.FORM.”; I'importo ¢ gia

inserito quindi bastera cliccare in alto su Inserisci. 1l sistema crea una nuova riga all’interno della

Gestione Tasse.

e 3 i ISEE/U perc. su| Mssimo! Importo | . | Scadenza | N. | Daua
g mnu;Allagato;HAV\PagoW\E e Irroorto%lmuorto%vemnto% . 2 %versamento%Versammto%vmntn

./ x o9 Contributo Annuale - a.a. 2018/201 20000 800 2018/2019 15/10/2018
L’operazione inserita ¢ ancora modificabile, in caso di errore, oppure eliminabile del tutto.

Una volta sicuri dei dati immessi, occorre generare il bollettino IUV, cliccando su SELEZIONE
TASSE per MAV/IUV (Pagopa)

Gestione tasse per MAV\1UV(PagoPA)

f SELEZIONE TASS!
— \\_7> il "*" MAVAIUV(PagoPA)

| In verde le tasse gia registrate dal Coservatorio

® Clicca per inserire una nuova tassa 4 Questa icona Indica che puoi fare richiesta di
modifica di una tassa registrata
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Isttuto di Alle Formazione Musicale

Nella Finestra che si apre, il bollettino IUV si genera selezionando la relativa riga e poi

@ . Tasse pagabili con procédura MAV\IUV(PagoPA)

V(Pagoba)

in questa lista sono presenti le tasse pagabili mediante procedura MAV)

o Par pit tasse avent! gtesso C.C \Iban & possibile stampare ur ico bolletting .pdf con la somma degl hortl, selezionandole cal segno di spunta
presente nelfla colonna Sefeziona. In guesto caso se le tas«€ hanno data di scadenza diverse sagi«Gmpata [a meno recente. Per il bollettino unico
utilizzare § link GENERA UNICO BOLLETTINO PER LEPASSE SELEZIONATE.

Per stampara un bolletting .pdf refativo ad una4ngola tassa diccare sul link CREA

TLETTING PER QUESTA TASSA presante nella colanna MAY

Pag

+ CENERA UNITO BOLS Z(TIMO PER
LE TASSE SILEDZaAATE

CHEA BOLEETTING PEM Contributo Annuale - a.a. 200
QUESTA TASSA 2018/2019 oo 2018/301y 13/10/2018 ITB 110569601

A questo punto si dispone del file pdf, con tutti i dati immessi e le altre informazioni necessarie al
versamento. Attraverso il sistema PagoPA ¢ possibile effettuare il pagamento presso le banche e
altri prestatori di servizio di pagamento aderenti all'iniziativa tramite i canali da questi messi a
disposizione (come ad esempio: home banking, ATM, APP da smartphone, sportello, ecc). L'elenco
dei punti abilitati a ricevere pagamenti tramite PagoPA ¢ disponibile alla
paginahttp://www.agid.gov.it/pagopa.

sul c/c postale 467167 oppure IBAN 1T2610760101400000000467167, intestato a:
Conservatorio Paganini - Genova

Scegliere dal menu a tendina “CONTRIBUTO REISCRIZIONE LAB.FORM.(VERSAMENTO
POSTALE)”’; 'importo ¢ gia inserito, bisogna aggiungere Data Versamento e allegare il bollettino
in pdf. Infine bisogna cliccare Inserisci.

GESTIONE TASSE Richiesta di inseriments nuova tassa pagata
kd Inserisci  *' Annulla Clyddi o

La tassa fa riferimento () A.A. CORRENTE

all'Anno Accademico: (9) o 2 nuUOVO

Anno Accademico 2019/2020

Tipo tassa M

Tipo esonero E]
Importo ISEE y
Percentuale su importo % i
Massimo importo '

Data versamento
N. Versamento
c.c.p./C.C.B.

Importo versamento 0
Selezi e i i _

o scansiane del bollettino Sfoglia...
— MAX 2MB (N.B.: solo file di tipo immagine JPG,JPEG,PNG,PDF)

g@&‘mim WIVW._ COnSPaganing it
Direzione: direttore@ conspagamin it
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ALLEGA DOCUMENTAZIONE

Nel TAB Fascicolo Allievo:

e Occorre allegare anche una dichiarazione sull’eventuale frequenza, nel 2020/2021, di scuole esterne,
secondo il seguente modello:

11 sottoscritto dichiara di frequentare nel 2020/2021 la seguente scuola esterna:

Elementare (denominazione) (classe)
Media (denominazione) (classe)
Secondaria Superiore (denominazione) (classe)
Universita di (facolta) (anno)
Nessuna scuola — Titolo di studio posseduto
Altro

Genova,

(firma dello Studente — per i minorenni: firma del genitore o di chi ne fa le veci)

E possibile scaricare il modello da compilare e inserire, a questo link

I documenti devono essere scansionati ed inseriti mediante la funzione “inserisci documento”. Sono
ammessi solo file .doc, .pdf, .txt, .xIs, .png, jpg e non superiori a 2 MB.

l anel lLulu Allluvo

st iuolo Allhive

L Medinng Ilo potete fvlare al Eonmerval I|I| | m,n mnml et Hpo sotto indieato, sd eacmplo we vi & stara .0 (0 plhenarn Copia farmato POE dalln tanta 3 dantith, un diploms di
wtodlo, B 000 1 EonGon arn LUMONTN. QLU0 0ard ,)llu”.;!r al voatr e Facciools 5 U0 D3 GUEEto omanto A fHa non cad pli ulualizzalsla 42 quosto gitn
Ir epan Wl PO v in local lrmnrv.llnrl(

Sono ammess| solo flle .doc, .pdf, .txt, xis, .png, Jpg e non superiorl a 2 MB clascupe
Sfoglia...

Non sara necessario inviare documentazione cartacea, ricevendo gli interessati una
conferma di registrazione della domanda di re-iscrizione, via email.
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VADEMECUM RICHIESTA RE-ISCRIZIONE
(ISCRIZIONE ANNI SUCCESSIVI AL PRIMO, PER STUDENTI GIA IMMATRICOLATI)
Corsi Pre-Accademici - a.a. 2020/2021
Conservatorio di Musica Niccolo Paganini di Genova

Tramite il sito web istituzionale www.conspaganini.it, utilizzare 1’applicativo disponibile nella pagina
Servizi Studenti Online (visibile dalla Home Page del sito, sulla sinistra).

Dal menu principale, scegliere 1'opzione 4. Gestione dati degli allievi gia immatricolati (ovvero gia
allievi dell’Istituto)

1. Inserimento domanda di AMMISSIONE Help i
2. Modifica domanda di AMMISSIONE Help i

3. Gestione richiesta di immatricolazione (iscrizione al 1° anno - ABILITATO dopo esito positive esame di ammissione)

4. Gestione dati deali allicyi aia immatricolati (ovvero e aflicyi dall'Istituto)

S. Inscrimento domanda per i Privatisti Help &
6. Modifica domanda per i Privatisti

7. Inserimento nuovi exami da sosteners (Privatisti GIA' IMMATRICOLATT)
8. Comunicati

Help &
0. Esd

Selezionare dal menu a tendina GENOVA VECC. ORD. E PRE-ACC.
e T T

S imms 1 Cotma vate W0

apwia
ALS SSAMOHIA

" CASTEL FRANCO VENETO
D Pavvward d) acrman sl

1w
St rmenn i Cormervon @PeeT 7Y 0 er Fiamanwrtin ched toeve

Trean Wit hbest

CEWONA ACTADEMICY
CANOVA VIS DN & P AL
IST.MUS . PASL. CALLANATE
INIONTA

LEOCE

LATTNA

MESSINA

ACCESSO AT BATE DESLT ALLIEVT DELLE ISTITIRTONT '3
Consmrvatoris
Lodica
P esvword
Atcedt
Ve d f acianen sraTTa |
Sebesvnins e rvatiens e | o b e aalo ey [imemate sl rve
Cmait

Inserire Codice e Password personali (gia assegnate in sede di immatricolazione). Nel caso di dimenticanza
di tali dati, inserire 1'indirizzo Email che risulta nei dati del Conservatorio e cliccare su: "Richiedi". Il
sistema inviera all’Email indicata le credenziali relative (Codice e Password)

Dal successivo menu principale cliccare su 1. Gestione Dati principale

©t MENU PRINCIPALE ALLIEVI IMMATRICOLATI Logout ¥

Si rammenta, per quanto riguarda gli utenti con bro
1. Gestione Dat prindpale

2. Biblioteca Istituto
3. Cambio password

gfari Mobile, che il primo tap sulle icone apre I'eventuale tooltip informativo ¢ il sccondo escguc la procedura richicsta.

4. Impegni lezioni e pesenze gia effettuate
5. Comunicati m

16145 Genova - Via Albaro n, 38
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ISCRIZIONE

Cliccando sul TAB Gestione Esami si ha, in maniera molto semplice, la possibilita rinnovare le iscrizioni,
come di seguito descritto.

e N

| esami \ B
A Legenda per distinzione Corsi/Esami nella griglia e delle operazioni che & possibile effettuare: w ’

e T

e staleit

0

E Griglia Corsi/Esami: Help voti: o
ﬁl Ordi to griglia: ‘szcr, Anno dec;., Corso

Anno peg-var - | Voto Data | N*
Operazioni Accademico Anno. Ripet. e o - > X Esoma  esanw Comm,

Per la re-iscrizione (anni successivi al primo) al corso principale, nella sezione centrale in azzurro cliccare
sulla terza voce “Iscrivi corso princ. per il nuovo A.A.”. Un messaggio vi chiedera conferma
dell’inserimento della re-iscrizione pet~l nuovo A.A. 2020/2021. Apparira, quindi, una riga in azzurro
nella griglia sottostante, come da esempio s€guente

' In grigio le richieste di nuovi esami sostenuti
1 Attenzione! Insarice solo gll esami effettivamente
jostenuti con voto gid assegnato.

* Clicca per inserire un nuovo esame sostenuto

Livasio Ore Ore
Anv (Pre- Ripet Scunla\Corsa freq. frequen
Acc) progr  tale

Anno

Operaziom i PO

TASSE E CONTRIBUTI

Tasse A

' In verde le tasse gia registrate dal Coservatorio

i/ In grigio le richieste di nuove tasse
,‘Qijmiwnaindicadiepuoifareﬁchiem&modiﬁcadi

> una tassa registrata
Nella scheda Gestione Tasse, cliccare la voce Clicca perinserire una nuova tassa (nella parte a sinistra, in

grigio). Occorre inserire le seguenti tipologie di pagamento, a secondo del Corso:

2
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Istituto di Alle Formazione Musicale

CORSI PRE-ACCADEMICI

= Attestazione del versamento della tassa governativa di iscrizione di € 21,43, sul c/c postale n. 1016 intestato a
Agenzia delle Entrate - Centro Operativo di Pescara con la causale con la causale “Tassa di Iscrizione
Conservatorio di Genova a.a. 2020/2021”. A domanda, si applicano gli esoneri dalle tasse governative per reddito
previsti dalla normativa vigente, o per merito (ne usufruiscono gli Studenti che hanno riportato una votazione pari
o superiore a otto decimi negli esami di tutte le materie frequentate);

= Attestazione del versamento del contributo di frequenza di € 360,00. Il sistema di pagamento ordinario &
Pagopa. Tuttavia, tenuto conto dell’attuale periodo di emergenza sanitaria (COVID-19), si ammette
eccezionalmente anche il pagamento su c/c postale 467167 oppure IBAN IT26I10760101400000000467167,
intestato a: Conservatorio Paganini - Genova, causale “Contributo Re-iscrizione Corsi Pre-accademici a.a.
2020/20217;

= In caso di inserimento tardivo della domanda (dal 1° al 31 agosto 2020) si applica, a titolo di contributo
suppletivo, un'indennita di MORA da versare sul c/c postale n. 467167 - Iban: 1T2610760101400000000467167
- intestato a “Conservatorio di Musica N. Paganini — Via Albaro 38 — Genova” con la causale “Indennita di
Mora”. Gli importi sono indicati a pagina 36 del Manifesto degli Studi a.a. 2020/2021.

Procedere cosi

| GISTIONETASSE _ ____ fichiests di inserimento nuova tassa page
b mserisct " Annulls el
La tassa fa nferiments AA. CORRENTE

all'Anme Accademicor

S AN NUOVO

2019/2020

Sfogka
(N8 solo file di tipo tmn.Ichc,rnc.mn
Selezionare A.A. NUOVO, fayéndo apparire I’Anno AWO 2020/2021. Selezionare la tipologia di
pagamento, nel menu a ‘tendina; le possibili scelte sono “CONTRIBUTO REISCRIZIONE
PREACCADEMICI” e “CONTRIBUTO REISCRIZIONE PREACCADEMICI (VERSAMENTO
POSTALE)” diverse per il sistema di pagamento.
a) Con il sistema PagoPa
Scegliere dal menu a tendina “CONTRIBUTO REISCRIZIONE PREACCADEMICI”; I’'importo ¢
gia inserito quindi bastera cliccare in alto su Inserisci. 1l sistema crea una nuova riga all’interno
della Gestione Tasse.

] ! ! ISEE o | ! | | ! |
perazioni| Allegata| MAV\PagoPA | IS%/U Perc su | Mssimo:  Importo | AA: | Scadenza | N. Dala
i i [

Importo lmoorto§ versarlentoi i versamento i Versamulto% versamento
£ < o) Contribute Annuale - a.a. 2018/201 20000 800  2018/2019 15/10/2018

L’operazione inserita ¢ ancora modificabile, in caso di errore, oppure eliminabile del tutto.

Una volta sicuri dei dati immessi, occorre generare il bollettino IUV, cliccando su SELEZIONE

TASSE per MAV/IUV (Pagopa)

Gestione tasse per MAV\1UV(PagoPA)

[ SELEZIONE TASS!
p— \5_) ] |+ MAVAIUV(PagoPA)

| In verde le tasse gia registrate dal Coservatorio

® Clicca per inserire una nuova tassa 4 Questa icona Indica che puoi fare richiesta di
‘ modifica di una tassa registrata

16145 Genova - Via Albaro n, 38
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Nella Finestra che si apre, il bollettino IUV si genera selezionando la relativa riga e poi

edura MAV\IUV(PagoPA)

@ . Tasse pagabili con pro

in questa lista sono presenti Je tasse pagabili mediante procedura MAVY

o Par pit tasse avent! gtesso C.C.° fico bollettino .pdf con la somma degl portl, selezionandole cal segno di spunta
presents nefla colonna Sefeziona. In guesto caso se le t3 hanno data di scadenza diverse sagi«Gampata [a meno recente. Per if bollettino unico
utilizzare i link GENERA UNICO BOLLETTING PER L SSE SELEZIONATE.

« Peor stamparn un bolletting . refativo ad una-4ngola tassa diccare sul link CREA

LLETTING PER QUESTA TASSA presante nella colonna MAV Pag

& generare ancoras bo inl MAV\IUV(PagoPA) In attesa di pagamento.

L ALenzIone: e ¢

+ CENERA UNICO BOL Z (TIMO PER
LE TASSE SILEDZAATE

MAV\PagoPA

CHEA BOLLETTING PEM Contributo Annuale - a.a.
QUESTA TASSA 2018/2019

A questo punto si dispone del file pdf, con tutti i dati immessi e le altre informazioni necessarie al
versamento. Attraverso il sistema PagoPA ¢ possibile effettuare il pagamento presso le banche e
altri prestatori di servizio di pagamento aderenti all'iniziativa tramite i canali da questi messi a
disposizione (come ad esempio: home banking, ATM, APP da smartphone, sportello, ecc). L'elenco
dei punti abilitati a ricevere pagamenti tramite PagoPA ¢ disponibile alla

paginahttp://www.agid.gov.it/pagopa.

200
2018/2019 15/10/2018 ITBI10569601

b) sul c/c postale 467167 oppure IBAN IT2610760101400000000467167, intestato a:

Conservatorio Paganini - Genova
Scegliere dal menu a tendina “CONTRIBUTO REISCRIZIONE PREACCADEMICI

(VERSAMENTO POSTALE)”; I'importo ¢ gia inserito, bisogna aggiungere Data Versamento e
allegare il bollettino in pdf. Infine bisogna cliccare Inserisci

GESTIONE TASSE Richiesta di inserimento nuova tassa pagata
kd Inserisci ) Annulla Chyadi o

La tassa fa riferimento () A.A. CORRENTE
b i » I~
all'Anno Accademico: (® A.A. NUOVO

Anno Accademico 2019/2020
Tipo tassa [v]
Tipo esonero v
Importo ISEE
Percentuale su importo %
Massimo importo
Data versamento
N. Versamento
C.C.p./C.C.B.

Importo versamento 0

Selezionare immagine I Sfoalia
o scansione del bollettino ~ - et
- MAX 2MB (N.B.: solo file di tipo immagine JPG,JPEG,PNG,PDF)
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ALLEGA DOCUMENTAZIONE

Nel TAB Fascicolo Allievo:
e Occorre allegare anche una dichiarazione sull’eventuale frequenza, nel 2020/2021, di scuole esterne,
secondo il seguente modello:

11 sottoscritto dichiara di frequentare nel 2020/2021 la seguente scuola esterna:

Elementare (denominazione) (classe)
Media (denominazione) (classe)
Secondaria Superiore (denominazione) (classe)
Universita di (facolta) (anno)
Nessuna scuola — Titolo di studio posseduto
Altro

Genova,

(firma dello Studente — per i minorenni: firma del genitore o di chi ne fa le veci)

E possibile scaricare il modello da compilare e inserire, a questo link

I documenti devono essere scansionati ed inseriti mediante la funzione “inserisci documento”. Sono
ammessi solo file .doc, .pdf, .txt, .xIs, .png, jpg e non superiori a 2 MB.

Fascicolo Allleva

lmmn-mmm-mmn- G o D3 173 Vet i

O 0 plbenars opda faemato PEE dalin s 0 dantith, uo diplome di
N0 B GUaetn momanto 1) e nan Gard pli ulsuallzzalila 43 quosto it

L meding u Guento modilo potate viare al Eonpervatono | docs: numl ol 10 st Indieato, nd eaemph e i & stato ol
Srodlo, un corncul o0t B one IE Eancanvatona ha aocatiatg B dacomanto. aeuo oar \Jlluna'n al wostyn Faccionla 5
I quaantis vienn walvato onl BCASA VA In locale Prwesa il Cor MrVALONI0,

Sono ammessi solo flle .doc, .pdf, txt, .xlIs, .png, Jpg e non superior] a 2 MB clascup
Sfoglin.,.

Non sara necessario inviare documentazione cartacea, ricevendo gli interessati una
conferma di registrazione della domanda di re-iscrizione, via email.
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