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Alta Formazione Artistica e Musicale

Conservatorio di Musica Niccolo Paganini - Genova
Istituto di Alta Formazione Musicale

Sul sito web istituzionale del Conservatorio www.conspaganini.it:
- Albo Pretorio Online
- Offerta Formativa

Oggetto: RE-ISCRIZIONI (anni successivi al primo) - a.a. 2021/2022:
- Corsi Propedeutici
- Laboratori Formativi
- Corsi Pre-Accademici (ad esaurimento)

Si comunica che le domande di re-iscrizione ai Corsi di cui all’oggetto, per 1’a.a. 2021/2022 (anni
successivi al primo), dovranno essere presentate ordinariamente dal 1° al 31 luglio 2021.
Oltre il suddetto termine, dal 1° agosto 2021 sulle domande tardive saranno applicate le indennita di
mora previste dal Manifesto degli Studi a.a. 2021/2022, pubblicato con Decreto Direttoriale n. 2701
del 23.03.2021.
La procedura sara definitivamente chiusa il 31 agosto 2021.
Quanto sopra, salvo il caso degli Studenti che dovranno sostenere gli esami delle materie
principali/caratterizzanti nella sessione autunnale (settembre/ottobre 2021), per i quali la
procedura sara di nuovo disponibile dopo detti esami ed entro 5 giorni dagli stessi.
Le domande vanno inserite, entro i termini sopra indicati, unicamente tramite il sito web istituzionale
www.conspaganini.it, utilizzando 1’applicativo disponibile nella pagina Servizi Studenti Online, secondo
le istruzioni indicate nei seguenti Vademecum allegati ed inserendo 1 documenti ivi indicati, con specifico
riferimento alle dichiarazioni indicate e ai versamenti previsti:

e Vademecum Inserimento Domande di Reiscrizione Propedeutici;

o Vademecum Inserimento Domande di Reiscrizione Laboratori Formativi;

e Vademecum Inserimento Domande di Reiscrizione Pre-Accademici.

Non sara necessario inviare documentazione cartacea, ricevendo gli interessati una conferma di
registrazione della domanda di re-iscrizione via email.

Per ogni altro aspetto si rinvia al Manifesto degli Studi a.a. 2021/2022.

IL DIRETTORE
Prof. Roberto Tagliamacco

@-lellﬁ
Pllccqlq
J aganini

16145 Genova - Via Albaro n. 38
Conservtorio Tel. +39 010318683 - +39 0103620747 - Fax +39 0103620819

B[ chlf} Codice Fiscale 80043230103 - Cod. Mecc. GEST010004

anini WWW.conspaganini.it
Direzione: direttore@conspaganini.it
Amministrazione: diramm(@conspaganini.it



https://www.conspaganini.it/sites/default/files/upload/doc/ManifestoStudi/Decreto%20Direttoriale%20n.%202701%20del%2023.03.2021_Manifesto%20Studi%20a.a.%202021-2022.pdf
https://www.conspaganini.it/
https://www.servizi2.isidata.net/SSdidatticheCO/MainGenerale.aspx
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Moniisterer dell UWprrerictis o deller Soseereer
Alta Formazione Artistica e Musicale

Conservatorio di Musica Niccolo Paganini - Genova
Istituto di Alta Formazione Musicale

VADEMECUM RICHIESTA RE-ISCRIZIONE
(ISCRIZIONE ANNI SUCCESSIVI AL PRIMO, PER STUDENTI GIA IMMATRICOLATT)

Corsi Propedeutici - a.a. 2021/2022
Conservatorio di Musica Niccolo Paganini di Genova

Tramite il sito web istituzionale www.conspaganini.it, utilizzare I’applicativo disponibile nella pagina Servizi
Studenti Online (visibile dalla Home Page del sito, sulla sinistra).

Dal menu principale, scegliere I'opzione 4. Gestione dati degli allievi gia immatricolati (ovvero gia allievi
dell’Istituto)

3. Gestione richiesta di immatricolazione {iscriziona al 1° anno - ABILITATO dopo esito positive esame di ammissionea)

4. Gestione dati degli allicys immatricolati {ovvero gid allicvi dell 1stituto])
5. TInserimento doamanda per i Privatisti
6. Modifica domanda per i Privatisti

7. Inserimenio nuovi exsami da sostenere (Privatisti GIA" IMMATRICDLATT)

0. Exci

Selezionare dal menu a tendina GENOVA ACCADEMICI.

ACCESSO Al DATI DEGLI ALLIEVE DELLE ISTITUZIONT

— Salaziona il Co warvatorio —
ALESSANDRIA

L'AQLILA

AVELLING

BARI

BENEVENTO

CAGLIARL

CAMPOBASSO
CASTEL FRANCO JENETD

GENOVA ACCADEMICT
GENOVA VECC. ORD E PRE. ACC.
IST,MUS. PAR. GALLARATE

MESSINA

ACCESSO AL DATI DEGLI ALLIEVI DELLE ISTITUZIONI zn

Conservatorio

GENOVA VECC. ORD E PRE. ACC.
Codice

Password

Accedi

(JPassword di accesso smarrita:

Seleziona il Conservatorio che frequenti e inserisci lemail usata per I'immatricolazione
Email: ishied]

Inserire Codice e Password personali (gia assegnate in sede di immatricolazione). Nel caso di dimenticanza
di tali dati, inserire 1'indirizzo Email che risulta nei dati del Conservatorio e cliccare su: "Richiedi". Il
sistema inviera all’Email indicata le credenziali relative (Codice e Password)

Dal successivo menu principale cliccare su 1. Gestione Dati principale
= MENU PRINCIPALE ALLIEVI IMMATRICOLATI Logaut 3§

Si rammenta, per quanto riguarda gli utenti con bro:
1. Gestione Dati principale

2. Biblioteca Istitulto

3. Cambio password

afan Mobile, che il primo tap sulle icone apre I'eventuale tooltip informativo ¢ il secondo escgue la procedura richicsta.

4. Impegni lezioni e pesenze gia effettuate

5. Comunicati
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P ) Tel. +39 010318683 - +39 0103620747 - Fax +39 0103620819
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Ministere dell VWpirericli o diller Hoseereer

Alta Formazione Artistica e Musicale

Conservatorio di Musica Niccolo Paganini - Genova
Istituto di Alta Formazione Musicale

ISCRIZIONE

Cliccando sul TAB Gestione Esami si ha, in maniera molto semplice, la possibilita rinnovare le iscrizioni,
come di seguito descritto.

e __D

Issani \
b Legenda per distinzione Corsi/Esami nella griglia e delle operazioni che & possibile effettuare: Q|

Per | nuovi esami sostenut] puol:
Modificare un esame | xElimim un asame
! Attenzione! Inserire solo gli esami effettivamenta sostenuti
<on voto gia assegnato.

¢ Clicca per inserire un nuovo esame sostenuto

E Griglia Corsi/Esami: Help voti: @

»ﬂ Ordinamento griglia: A.A. decr., Anno decr., Corso

# - e
Per la re-iscrizione (anni successivi al primo) al corso principale, nella sezione centrale in azzurro cliccare
sulla terza voce “Iscrivi corso princ. per il nuovo A.A.”. Un messaggio vi chiedera conferma dell’inserimento
della re-iscrizione per il nuovo A.A. 202H2022. Apparira, quindi, una riga in azzurro nella griglia sottostante,
come da esempio seguente

' In grigio le richieste di nuovi esami sostenuti * In celeste le richieste
! Attenzione! Inserire solo gli esami effettivamente o Clicch
sostenuti con voto gia assegnato. pey B PN SO,
® Iscrivi princ. per I'A.A. corrent
® Clicca per inserire un nuo stenut . corso princ. per il nuovo A.A.

= Stampa domande di iscrizione ai cc

Drdi to griglia: [A.A. decr., Anno deefr?, Corso V] | £ Mettiin primo piano nuovi esami sost. e nuovi ¢

Livzito Ore Ore

Anno

Operazioni Arcaanaten Anne (Pre- Ripet. Scuola\Corso freq. frequen
Acc) progr tate
H  2019/2020 5 2 Tromba (P.A.) o 0 SA\
TASSE E CONTRIBUTI
Tasse \

o In verde le tasse gia registrate dal Coservatorio
1 In grigio le richieste di nuove tasse
,’ Questa icona indica che puoi fare richiesta di modifica di

i i i -
e Clicca per inserire una nuova tassa W@lmh
Nella scheda Gestione Tasse, cliccare la voce Clicca perinserire una nuova tassa (nella parte a sinistra, in

grigio). Occorre inserire le seguenti tipologie di pagamento:
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Moniisterer dell UWprrerictis o deller Soseereer
Alta Formazione Artistica e Musicale

Conservatorio di Musica Niccolo Paganini - Genova
Istituto di Alta Formazione Musicale

CORSI PROPEDEUTICI

= Attestazione del versamento della tassa governativa di iscrizione di € 21,43, sul c/c postale n. 1016 intestato a
Agenzia delle Entrate - Centro Operativo di Pescara con la causale con la causale “Tassa di Iscrizione Conservatorio
di Genova a.a. 2021/2022”.

= Attestazione del versamento del contributo di frequenza di € 360,00. I sistema di pagamento ordinario ¢ Pagopa.

= In caso di inserimento tardivo della domanda (dal 1° al 31 agosto 2021) si applica, a titolo di contributo suppletivo,
un'indennita di MORA Gli importi sono indicati a pagina 23 del Manifesto degli Studi a.a. 2021/2022.

Procedere cosi

GESTIONE TASSE Richiesta di inserimento nuova tassa pagata
td mnserisci ™ Annulla Chindi &

La tassa fa riferimento ' A.A. CORRENTE
all'Anno Accademico: () A.A. NUOVO

Anno Accademicy 2019/2020

<] [<

C.C.P./C.C.B.

Importo versamento
Selezionare immagine
o scansione del bolletti Sfoglia

(N.B.: solo file di tipo immagine NPEG,PNC,PDF)

Selezionare A.A. NUOVO, fagendo apparire I’Anno Accademico 2021/2022. Selezionare la tipologia di
pagamento, nel menu a tendina “Tipo Tassa”: “CONTRIBUTO REISCRIZIONE PROPEDEUTICI”

I’importo ¢ gia inserito quindi bastera cliccare in alto su Inserisci. 1l sistema crea una nuova riga all’interno
della Gestione Tasse.

] I ! ISEE/U perc. su ' Mssimo! Importo | | Scadenza ! N. ! pawa
el ,“""93“’% HAV\PagoPA% €@  Importe Importo: versamento% ATA: %versaogvtohrtn
L Be— = Contributo Annuale - a.a. 2018/201 20000 800  2018/2019 15/10/2018

L’operazione inserita ¢ ancora modificabile, in caso di errore, oppure eliminabile del tutto.

Una volta sicuri dei dati immessi, occorre generare il bollettino UV, cliccando su SELEZIONE
TASSE per MAV/IUV(Pagopa) _ _

Gestione tasse per MAV\1UV(PagoPA) ! 1In grigio T nuove tasse In verde le tasse gia registrate dal Coservatorio
@ & ‘+ SELEZIONE TASS! F ® Clicca per inserire una nuova tassa
— &) w

4 Questa icona indica che puoi fare richiesta di
BAVAXNV(PageP'h) modifica di una tassa registrata

Nella Finestra che si apre, il bollettino IUV si genera selezionando la relativa riga e poi qui
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Ministere dell VWpirericli o diller Hoseereer

Alta Formazione Artistica e Musicale
Conservatorio di Musica Niccolo Paganini - Genova
Istituto di Alta Formazione Musicale
@ . Tasse pagabili con procedura MAV\IUV(PagoPA)
In guesta fista sono presenti le tasse pagabili mediante procedura MAVAIUVIPagoPA)

« Por pit tasse aventi gtesso C.C.\Iban & possibile stampare un unico bollettine .pdf con la somma degli importl, selezionandole cal segno di spunta
presente nella colonna Sefezona. In questo caso se le tasse hanno data di scadenza diverse sara stampata [a meno recente. Per il bollettino unico
utifizzare il link GENERA UNICO BOLLETTINO PER LE TASSE SELEZIONATE.

| = Per stampare un bollettino .pef relativo ad una singola tassa diccare sul link CREA BOLLETTING PER QUESTA TASSA presente nella colonna MAVIAag

b Attenzione: @ possibile generare ancora 5 bollettini MAV\IUV(PagoPA) in attesa di pagamento.

+ CENERA UNICO BOLLETTING PER
LE TASSE SELIZYOMATE

MAV\ PagoPA

» CREA BOLLETTING PER Contributo Annuale - a.a. 200
] CUESTA TASSA 2038/3019 800  2018/2019 15/10/2018 s >

A questo punto si dispone del file pdf, con tutti i dati immessi e le altre informazioni necessarie al
versamento. Attraverso il sistema PagoPA ¢ possibile effettuare il pagamento presso le banche e altri
prestatori di servizio di pagamento aderenti all'iniziativa tramite i canali da questi messi a disposizione
(come ad esempio: home banking, ATM, APP da smartphone, sportello, ecc). L'elenco dei punti
abilitati a  ricevere = pagamenti  tramite = PagoPA ¢  disponibile alla  pagina
https://www.pagopa.gov.it/it/dove-pagare/

ALLEGA DOCUMENTAZIONE

Nel TAB Fascicolo Allievo:

e Occorre allegare anche una dichiarazione sull’eventuale frequenza, nel 2021/2022, di scuole esterne,
secondo il seguente modello:

11 sottoscritto dichiara di frequentare nel 2021/2022 la seguente scuola esterna:

Elementare (denominazione) (classe)
Media (denominazione) (classe)
Secondaria Superiore (denominazione) (classe)
Universita di (facolta) (anno)
Nessuna scuola — Titolo di studio posseduto
Altro

Genova,

(firma dello Studente — per i minorenni: firma del genitore o di chi ne fa le veci)

E possibile scaricare il seguente modello da compilare: Modulo di autocertificazione.

I documenti devono essere scansionati ed inseriti mediante la funzione “inserisci documento”. Sono ammessi
solo file .doc, .pdf, .txt, .xIs, .png, jpg € non superiori a 2 MB.

Fascicolo Allievo

Controlio Crediti __| Controllo Crediti D.M. 124

% Mediante questo modulo potete inviare al Conservatorio | documentl del tipo sotto indicate, ad esempio se vi & stato chje
studio, un curriculum oct. Dopo cho il Concarvatorio ha Jecettato il documonts, acco card altogato al vostro Fascicolo 4
in quanto viene salvato nei BC\Servar in locale presso il Conservatorio,

Sono ammessi solo file .doc, .pdf, .txt, .xls, .png, .jpg e non superiori a 2 MB ciascupg

Fascicolo Allievo

o di allegare copia formato PDF della carta di identita, un diploma di
Guo. D3 guocto momanto il fita non card plll vicualizzabila 43 quasto sita

Elenco allegati Nome file Oygetto Richiesta del stato

Non sara necessario inviare documentazione cartacea, ricevendo gli interessati una
conferma di registrazione della domanda di re-iscrizione, via email.
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Moniisterer dell UWprrerictis o deller Soseereer
Alta Formazione Artistica e Musicale

Conservatorio di Musica Niccolo Paganini - Genova
Istituto di Alta Formazione Musicale

VADEMECUM RICHIESTA RE-ISCRIZIONE
(ISCRIZIONE ANNI SUCCESSIVI AL PRIMO, PER STUDENTI GIA IMMATRICOLATTI)
Laboratori Formativi - a.a. 2021/2022
Conservatorio di Musica Niccolo Paganini di Genova

Tramite il sito web istituzionale www.conspaganini.it, utilizzare I’applicativo disponibile nella pagina Servizi
Studenti Online (visibile dalla Home Page del sito, sulla sinistra).

Dal menu principale, scegliere I'opzione 4. Gestione dati degli allievi gia immatricolati (ovvero gia allievi
dell’Istituto)

3. Gestione richiesta di immatricolazione {iscriziona al 1° anno - ABILITATO dopo esito positive esame di ammissionea)

4. Gestione dati degli allicys immatricolati {ovvero gid allicvi dell 1stituto])
5. TInserimento doamanda per i Privatisti
6. Modifica domanda per i Privatisti

7. Inserimenio nuovi exsami da sostenere (Privatisti GIA" IMMATRICDLATT)

0. Exci

Selezionare dal menu a tendina GENOVA VECC. ORD. E PRE-ACC.

ACCESSO AT DATI DEGLI ALLTEVT JELLE ISTITUZIONT X}

Seleziona il Conservato io

OPassword di accesso

Seleziona il Conserva
Ermiail:

ko per limmatricolazione

FROSINONE
GENOVA ACCADEMICT

GENOVA VECC. ORD E PRE. ACC.
IST.MUS_ PAR. GALLARATE
ISIDATA

O

LEC
LATINA
MESSINA

ACCESSO AL DATI DEGLI ALLIEVI DELLE ISTITUZIONI ﬂ

Conservatorio

GENOVA VECC. ORD E PRE. acc. 2
Codice

Password

Accedi

GPassword di accessa smarrita:

Seleziona il Conservatorio che fi uenti e inserisci 'email usata per 'immatricolazione

Inserire Codice e Password personali (gia assegnate in sede di immatricolazione). Nel caso di dimenticanza
di tali dati, inserire l'indirizzo Email che risulta nei dati del Conservatorio e cliccare su: "Richiedi". Il
sistema inviera all’Email indicata le credenziali relative (Codice e Password)

Dal successivo menu principale cliccare su 1. Gestione Dati principale
©: MENU PRINCIPALE ALLIEVI IMMATRICOLATI Logout @

Si rammenta, per quanto riguarda gli utenti cop bee r Safari Mobile, che il primo tap sulle icone apre I'eventuale tooltip informativo ¢ il sccondo escgue la procedura richicsta.
1. Gestione Dati principale

2. Biblioteca Istitulo

3. Cambio password
4. Impegni lezioni e pesenze gia effettuate

16145 Genova - Via Albaro n. 38
P _ Tel. +39 010318683 - +39 0103620747 - Fax +39 0103620819
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Ministere dell VWpirericli o diller Hoseereer

Alta Formazione Artistica e Musicale

Conservatorio di Musica Niccolo Paganini - Genova
Istituto di Alta Formazione Musicale

ISCRIZIONE

Cliccando sul TAB Gestione Esami si ha, in maniera molto semplice, la possibilita rinnovare le iscrizioni,
come di seguito descritto.

e 0 0 0 0 g
| Doti Anagrafici | Gestionetsami | Gestionetasse [ rasdcoloAllievo | stampe |

I Boorl| '\
X Legenda per distinzione Corsi/Esami nella griglia e delle operazioni che & possibile effettuare: Q||

' In grigio le richieste di nuovi esami sostenuti ' In celeste le richieste per nuovi corsi

Per i nuovi esami sostenuti puol: wlnuwlgqtim'
Modﬁamunuamelxﬁhnimmmm Mﬁmunmlxﬂmmmm

! Attenzione! Inserire solo gli esami effettivamenta sostenuti . ;

<on voto gia assegnato.

E Gngha Cors:/Esaml Help voti: 0

»\l Ordinamento griglia: | A',k, decr., Anno decr., Corso

Per la re-iscrizione (anni successivi al primo) al corso principale, nella sezione centrale in azzurro cliccare
sulla terza voce “Iscrivi corso princ. per il nuovo A.A.”. Un messaggio vi chiedera conferma dell’inserimento
della re-iscrizione per il nuovo A.A. 2021™2022. Apparira, quindi, una riga in azzurro nella griglia sottostante,
come da esempio seguente

' In grigio le richieste di nuovi esami sostenuti ! In celeste le richieste
!\ Attenzione! Inserire solo gli esami effettivamente

sostenuti con voto gia assegnato. ® Clicca per & B O SO
® Iscrivi princ. per I'A.A. corrent
® Clicca per inserire un nuovo esame sostenuto . corso princ. per il nuovo A.A.

= Stampa domande di iscrizione ai cc

Drdinamento griglia: | A.A. decr., Anno deer’, Corso V| | ¥ Metti in primo piano nuovi esami sost. e nuovi ¢

Anne L(';::::‘o Ripet. Scuola\Corso
H  2019/2020 5 2 Tromba (P.A.) 0 0 SA\
TASSE E CONTRIBUTI
Tasse - j

. In verde le tasse gia reqistrate dal Coservatorio
*' In grigio le richieste di nuove tasse
I’ Questa icona indica che puoi fare richiesta di modifica di

i i i -
e Clicca per inserire una nuova tassa ng'mm
Nella scheda Gestione Tasse, cliccare la voce Clicca perinserire una nuova tassa (nella parte a sinistra, in

grigio). Occorre inserire la seguente tipologia di pagamento:

16145 Genova - Via Albaro n. 38
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Monisterer el ///4// werseles e deller Horeerea

Alta Formazione Artistica e Musicale

Conservatorio di Musica Niccolo Paganini - Genova
Istituto di Alta Formazione Musicale

LABORATORI FORMATIVI

= Attestazione del versamento del contributo di frequenza di € 360,00. I sistema di pagamento ordinario ¢ Pagopa.
= In caso di inserimento tardivo della domanda (dal 1° al 31 agosto 2021) si applica, a titolo di contributo suppletivo,
un'indennita di MORA. Gli importi sono indicati a pagina 27 del Manifesto degli Studi a.a. 2021/2022.

Procedere cosi

GESTIONE TASSE Richiesta di inserimento nuova tassa pagata

b mnserisci ) Annulla Chiudi o
La tassa fa riferimento ) A.A. CORRENTE
all'Anno Accademico: (g AA. NUOVO
[v]

Sfoglia...
(N.B.: solo file di tipo imagimwaC,MG,MF)

Selezionare A.A. NUOVO, fagendo apparire I’Anno Accademico 2021/2022. Selezionare la tipologia di
pagamento, nel menu a tendina “Tipo tassa”’: “CONTRIBUTO REISCRIZIONE LAB.FORM.”:

I’importo ¢ gia inserito quindi bastera cliccare in alto su Inserisci. 1l sistema crea una nuova riga all’interno
della Gestione Tasse.

ISEE/U perc. su! Mssimo!| Importo | JA: [ scadenza | N. | pam
versamento Versamento versamento

Operazioni| Allegato| uAV\pagopA} s € [irgts Tacetts cariomts)

L Be— : &5 Contributo Annuale - a:a. 2018/201 20000 i 800  2018/2019 15/10/2018

L’operazione inserita ¢ ancora modificabile, in caso d1 errore, oppure eliminabile del tutto

Una volta sicuri dei dati immessi, occorre generare il bollettino IUV, cliccando su SELEZIONE
TASSE per MAV/IUV(Pagopa)

— —copm————
In verde le tasse gia registrate dal Coservatorio '

Gestione tasse per MAV\1UV(PagoPA) Ly In grigio

@ % SELEZIONE TASS
MAV\IUV(PagoPA)

® Clicca per inserire una nuova tassa 4 Questa icona indica che puoi fare richiesta di
modifica di una tassa registrata

Nella Finestra che si apre, il bollettino IUV si genera selezionando la relativa riga e poi qui

-@ - Tasse pagabili con procedufa MAV\IUV(PagoPA)

In guesta fista sono presenti le tasse pagabili mediante procedura MAVAIUVIEagoPA)

o Por pit tasse aventi gtesso C.C\Iban & possibile stampare un unic
presente nella colonna Sefeona. In questo caso se le tasse hpafio data di scadenza diverse sar
utifizzare il link GENERA UNICO BOLLETTINO PER LE TASSEFSELEZIONATE.

« Per stampare un bollettino .pxif relativo ad una singoka tassa diccare sul link CREA B&

), selesionandole cal segno di spunta

Slletting .pdf con la somma
ampata la meno recente. Per il bollettino unico

LLETTING PER QUESTA TASSA presante nella colonna MAVIPag

inl MAV\IUV(PagoPA) in attesa di pagamento,

L Attenzione: @ possibile gefierare ancoraS bo

+ CERERA UNICO BOLLETTIVZ PER
LE TASSE STLIZYOMNATS

ViAV\PagoPA

mlu’l;'l:f'ﬂlﬂ PR 2018/2019 15/10/2018

A questo punto si dispone del file pdf, con tutti i dati immessi e le altre informazioni necessarie al
versamento. Attraverso il sistema PagoPA ¢ possibile effettuare il pagamento presso le banche e altri
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Ministere dell YWonirerictii o ditber Sosverees

Alta Formazione Artistica e Musicale

=

Conservatorio di Musica Niccolo Paganini - Genova
Istituto di Alta Formazione Musicale

prestatori di servizio di pagamento aderenti all'iniziativa tramite i canali da questi messi a disposizione
(come ad esempio: home banking, ATM, APP da smartphone, sportello, ecc). L'elenco dei punti

abilitati a  ricevere = pagamenti tramite @ PagoPA ¢  disponibile alla
https://www.pagopa.gov.it/it/dove-pagare/

ALLEGA DOCUMENTAZIONE

Nel TAB Fascicolo Allievo:

e Occorre allegare anche una dichiarazione sull’eventuale frequenza, nel 2021/2022, di scuole esterne,

secondo il seguente modello:

11 sottoscritto dichiara di frequentare nel 2021/2022 la seguente scuola esterna:

FElementare (denominazione) (classe)
Media (denominazione) (classe)
Secondaria Superiore (denominazione) (classe)
Universita di (facolta) (anno)
Nessuna scuola — Titolo di studio posseduto
Altro

Genova,

E possibile scaricare il seguente modello da compilare: Modulo di autocertificazione

(firma dello Studente — per i minorenni: firma del genitore o di chi ne fa le veci)

I documenti devono essere scansionati ed inseriti mediante la funzione “inserisci documento”. Sono ammessi

solo file .doc, .pdf, .txt, .xls, .png, jpg € non superiori a 2 MB.

Fascicolo Allievo

Controlio Crediti

% Mediante questo modulo potete invlare al Conservatorio | documentl dal tipo sotto indicato, ad esempio se vi & stato chiesfo di allegare copia formato PDF delia carta di identita, un diploma di
studio, un curriculum oct. Dopo cha il Consarvatorio ha Jccattato il documonts, acso cara allogato al vostro Fascicolo S#8Un. D3 guocto momants il fita non card pid vicualizzakéla 43 questo sito
in quanto viene salvato nai PC\Servar in locale presso il Consenvatorio,

Sono ammessi solo file .doc, .pdf, .txt, .xls, .png, .jpg e non superiori a 2 MB ciascune

Seleziona documento da allegare Sfoglia... nser
Oggetto documento (es, corta id., Cod.

Controllo Crediti D.M. 124

fiscale ect)

Elenco allegati Nome file Oggetto Richiesta del <tato

Non sara necessario inviare documentazione cartacea, ricevendo gli interessati una

conferma di registrazione della domanda di re-iscrizione, via email.

16145 Genova - Via Albaro n. 38
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Moniisterer dell UWprrerictis o deller Soseereer
Alta Formazione Artistica e Musicale

Conservatorio di Musica Niccolo Paganini - Genova
Istituto di Alta Formazione Musicale

VADEMECUM RICHIESTA RE-ISCRIZIONE
(ISCRIZIONE ANNI SUCCESSIVI AL PRIMO, PER STUDENTI GIA IMMATRICOLATT)

Corsi Pre-Accademici - a.a. 2021/2022
Conservatorio di Musica Niccolo Paganini di Genova

Tramite il sito web istituzionale www.conspaganini.it, utilizzare I’applicativo disponibile nella pagina Servizi
Studenti Online (visibile dalla Home Page del sito, sulla sinistra).

Dal menu principale, scegliere I'opzione 4. Gestione dati degli allievi gia immatricolati (ovvero gia allievi
dell’Istituto)

3. Gestione richiesta di immatricolazione {iscriziona al 1° anno - ABILITATO dopo esito positive esame di ammissionea)

4. Gestione dati degli allicys immatricolati {ovvero gid allicvi dell 1stituto])

5. TInserimento doamanda per i Privatisti

i, Modifica domanda per i Privatisti

7. Inserimenio nuovi exsami da sostenere (Privatisti GIA" IMMATRICDLATT)

0. Exci

Selezionare dal menu a tendina GENOVA VECC. ORD. E PRE-ACC.

ACCESSO AT DATI DEGLI ALLTEVT JELLE ISTITUZIONT X}

Seleziona il Conservato io

OPassword di accesso

Seleziona il Conserva
Ermiail:

ko per limmatricolazione

FROSINONE
GENOVA ACCADEMICT

GENOVA VECC. ORD E PRE. ACC.
IST.MUS_ PAR. GALLARATE
ISIDATA

O

LEC
LATINA
MESSINA

ACCESSO AL DATI DEGLI ALLIEVI DELLE ISTITUZIONI zn

Conservatorio

GENOVA VECC. ORD E PRE. ACC.
Codice

Password

Accedi

JPassword di accesso smarrita:

Seleziona il Conservatorio che frequenti e inserisci I'email usata per l'immatricolazione
Email: tehied]

Inserire Codice e Password personali (gia assegnate in sede di immatricolazione). Nel caso di dimenticanza
di tali dati, inserire l'indirizzo Email che risulta nei dati del Conservatorio e cliccare su: "Richiedi". Il
sistema inviera all’Email indicata le credenziali relative (Codice e Password)

Dal successivo menu principale cliccare su 1. Gestione Dati principale
©: MENU PRINCIPALE ALLIEVI IMMATRICOLATI Logout @

Si rammenta, per quanto riguarda gli utenti con bro
1. Gestione Dati principale

atan Mobile, che il primo tap sulle icone apre I'eventuale tooltip informativo ¢ il secondo escguc la procedura richicsta.
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Ministere dell VWpirericli o diller Hoseereer

Alta Formazione Artistica e Musicale

Conservatorio di Musica Niccolo Paganini - Genova
Istituto di Alta Formazione Musicale

ISCRIZIONE

Cliccando sul TAB Gestione Esami si ha, in maniera molto semplice, la possibilita rinnovare le iscrizioni,
come di seguito descritto.

e E

Fascicolo Allievo
[esami A

P 3 Legenda per distinzione Corsi/Esami nella griglia e delle operazioni che & possibile effettuare:

Per | nuovi esami sostenut] puol:
Modificare un esame | xElimim un asame
! Attenzione! Inserire solo gli esami effattivamenta sostenuti
<on voto gia assegnato.

* Clicca per inserire un nuovo esar

i iscrizione ai corsi | = Stampa domanda di prenotazioni esami

E Griglia Corsi/Esami: Help voti: =

il ordinamento griglia: | A_A. decr., Anno decr., Corso Cliccan rocedura ti isc a st. @ nuovi corsi

Per la re-iscrizione (anni successivi al primo) al corso principale, nella sezione centrale in azzurro cliccare
sulla terza voce “Iscrivi corso princ. per il nuovo A.A.”. Un messaggio vi chiedera conferma dell’inserimento
della re-iscrizione per il nuovo A.A. 20212022. Apparira, quindi, una riga in azzurro nella griglia sottostante,
come da esempio seguente

' In grigio le richieste di nuovi esami sostenuti ' In celeste le richieste
!\ Attenzione! Inserire solo gli esami effettivamente o Clicch i
sostenuti con voto gia assegnato. pey L SHIGND COTSD
® Iscrivi princ. per I'A.A. corrent
® Clicca per inserire un nuovo esame sostenuto . corso princ. per il nuovo A.A.

= Stampa domande di iscrizione ai cc

Drdi to griglia: [A.A. decr., Anno deef?, Corso V] | £ Mettiin primo piano nuovi esami sost. e nuovi ¢

Livzito

Operazioni A((;‘::'Ko Anne (Pre- Ripet. Scuola\Corso
Acc)
H  2019/2020 5 2 Tromba (P.A.) 0 0 SA\
TASSE E CONTRIBUTI
:l'asse - j

. In verde le tasse gia reqistrate dal Coservatorio
*' In grigio le richieste di nuove tasse
I’ Questa icona indica che puoi fare richiesta di modifica di

i i i -
e Clicca per inserire una nuova tassa Wreglmh
Nella scheda Gestione Tasse, cliccare la voce Clicca perinserire una nuova tassa (nella parte a sinistra, in

grigio). Occorre inserire le seguenti tipologie di pagamento:
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Ministero dell UWpirerictei o detber Horeereer
Alta Formazione Artistica e Musicale

Conservatorio di Musica Niccolo Paganini - Genova
Istituto di Alta Formazione Musicale

CORSI PRE-ACCADEMICI

= Attestazione del versamento della tassa governativa di iscrizione di € 21,43, sul c/c postale n. 1016 intestato a
Agenzia delle Entrate - Centro Operativo di Pescara con la causale con la causale “Tassa di Iscrizione Conservatorio
di Genova a.a. 2021/2022”. A domanda, si applicano gli esoneri dalle tasse governative per merito (ne usufruiscono
gli Studenti che hanno riportato una votazione pari o superiore a otto decimi negli esami di tutte le materie
frequentate);

= Attestazione del versamento del contributo di frequenza di € 360,00. I sistema di pagamento ordinario ¢ Pagopa.

» In caso di inserimento tardivo della domanda (dal 1° al 31 agosto 2021) si applica, a titolo di contributo suppletivo,
un'indennita di MORA. Gli importi sono indicati a pagina 32 del Manifesto degli Studi a.a. 2021/2022.

Procedere cosi

GESTIONE TASSE Richiesta di inserimento nuova tassa pagata
bd Inserisct ' Annulla Chiudi o

La tassa fa riferimento ' A.A. CORRENTE
all'Anno Accademico:

&) A.A. NUOVO

2019/2020

N. Versamento
c.c.p./c.cB.

Importo versamento
Selezionare immagine

O acanmione d.'_ :O:x.‘;:‘ (N.B.: solo file di tipo immaginsefoglpEG,PNG,PDF)
Selezionare A.A. NUOVO, fagendo apparire I’Anno Accademico 2021/2022. Selezionare la tipologia di
pagamento, nel menu a tendina “Tipo tassa :“CONTRIBUTO REISCRIZIONE PREACCADEMICI”

L’importo ¢ gia inserito quindi bastera cliccare in alto su Inserisci. 1l sistema crea una nuova riga all’interno
della Gestione Tasse.

oy I ! ISEE/U perc. su' Mssimo| Importo | | Scadenza | N. | Dpama
pera mnlglllegatogﬂkv\l’agopk% ) 1 oil o§ve mo; AJA: %ve'sa O%V to§v e
L R = Contribute Annuale - a.a. 2018/201 20000 800  2018/2019 15/10/2018

L’operazione inserita ¢ ancora modificabile, in caso di errore, oppure eliminabile del tutto.

Una volta sicuri dei dati immessi, occorre generare il bollettino IUV, cliccando su SELEZIONE
TASSE per MAV/IUV(Pagopa) _

Gestione tasse per MAV\1UV(PagoPA) ! 1In grigio | nuove tasse In verde le tasse gia reqistrate dal Coservatorio
&) @ ‘4. SELEZIONE TASS T ® Clicca per inserire una nuova tassa
- &

4 Questa icona indica che puoi fare richiesta di
MAV\IUV(PagoPA) modifica di una tassa registrata

Nella Finestra che si apre, il bollettino IUV si genera selezionando la relativa ri oi qui

) Tel. +39 010318683 - +39 0103620747 -

onservatori
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Ministere dell VWpirericli o diller Hoseereer

Alta Formazione Artistica e Musicale
Conservatorio di Musica Niccolo Paganini - Genova

Istituto di Alta Formazione Musicale

@ . Tasse pagabili con procedura MAV\IUV(PagoPA)

In guesta fista sono presenti le tasse pagabili mediante procedura MAVAIUVIPagoPA)

« Por pit tasse aventi gtesso C.C.\Iban & possibile stampare un unico bollettine .pdf con la somma degli importl, selezionandole cal segno di spunta
presente nella colonna Sefezona. In questo caso se le tasse hanno data di scadenza diverse sara stampata [a meno recente. Per il bollettino unico
utiizzare il link GENERA UNICO BOLLETTINO PER LE TASSE SELEZIONATE.

| = Per stampare un bollettino .pdf relativo ad una singola tassa diccare sul link CREA BOLLETTING PER QUESTA TASSA presante nella colonna MAVIAag

b Attenzione: @ possibile generare ancora 5 bollettini MAV\IUV(PagoPA) in attesa di pagamento.

+ CENERA UNICO BOLLETTING PER
LE TASSE SELIZYOMATE

MAV\ PagoPA

» CREA BOLLETTING PER Contributo Annuale - a.a. 200
] CUESTA TASSA 2038/3019 800  2018/2019 15/10/2018 s >

A questo punto si dispone del file pdf, con tutti i dati immessi e le altre informazioni necessarie al
versamento. Attraverso il sistema PagoPA ¢ possibile effettuare il pagamento presso le banche e altri
prestatori di servizio di pagamento aderenti all'iniziativa tramite i canali da questi messi a disposizione
(come ad esempio: home banking, ATM, APP da smartphone, sportello, ecc). L'elenco dei punti
abilitati a  ricevere = pagamenti  tramite = PagoPA ¢  disponibile alla  pagina
https://www.pagopa.gov.it/it/dove-pagare/

ALLEGA DOCUMENTAZIONE

Nel TAB Fascicolo Allievo:

e Occorre allegare anche una dichiarazione sull’eventuale frequenza, nel 2020/2021, di scuole esterne,
secondo il seguente modello:

11 sottoscritto dichiara di frequentare nel 2020/2021 la seguente scuola esterna:

Elementare (denominazione) (classe)
Media (denominazione) (classe)
Secondaria Superiore (denominazione) (classe)
Universita di (facolta) (anno)
Nessuna scuola — Titolo di studio posseduto
Altro

Genova,

(firma dello Studente — per i minorenni: firma del genitore o di chi ne fa le veci)

E possibile scaricare il seguente modello da compilare: Modulo di autocertificazione

I documenti devono essere scansionati ed inseriti mediante la funzione “inserisci documento”. Sono ammessi
solo file .doc, .pdf, .txt, .xls, .png, jpg € non superiori a 2 MB.

Fascicolo Allievo

Controllo Croditi D.M. 124

4 Mediante questo modulo potete inviare al Conservatorio | documentl del tipo sotto indicato, ad esempio se vi & stato chig
studio, un curriculum act. Dopa cho il Consaruatario ha sccettato il documonts, asso cara alfagato al vostro Fascicolo 4
in quanto viene salvato nai PC\Servar in locale presso il Conservatorio,

file .doc, axt, .xls, .png, .jpg e non superiori a 2 MB ciascupe

|_stogtia... | B m

Fascicolo Allievo

G di allegare copia formato PDF della carta di Identita, un diploma di
fuo. Da quacto momants il fita non card piil vicualizzabéla 43 Quasto sito.

to documento (es, cort

e e
Elenco allegati Nome file Oggetto Richiesta del stato

Non sara necessario inviare documentazione cartacea, ricevendo gli interessati una
conferma di registrazione della domanda di re-iscrizione, via email.

4
16145 Genova - Via Albaro n. 38
P . Tel. +39 010318683 - +39 0103620747 - Fax +39 0103620819
Eigcmb Codice Fiscale 80043230103 - Cod. Mecc. GEST010004
anini WWW.conspaganini.it
J Direzione: direttore(@conspaganini.it
Amministrazione: diramm(@conspaganini.it



https://www.pagopa.gov.it/it/dove-pagare/
https://www.conspaganini.it/sites/default/files/upload/doc/Ammissioni/Modulo%20Autocertificazione%20Titolo%20di%20studio.pdf

		2021-07-01T08:36:15+0000
	ROBERTO TAGLIAMACCO
	4318454543184545


		2021-07-01T10:49:30+0200
	Conservatorio Paganini




